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0. CONSIDERACIONES PREVIAS

Este documento constituye una guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad (en
adelante, NTI) del Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre las Entidades Registrales (en
adelante, SICRES), en su version 4.0, y como tal, su objetivo es servir como herramienta de apoyo para
la aplicacion e implementacidon de lo dispuesto en dicha NTI. Para ello, su contenido incluye tanto citas
explicitas al texto de la NTI, como explicaciones y contenidos complementarios a aquella.
Adicionalmente y puesto que en muchos casos se abordan adaptaciones para evolucionar la version
de la implementacién de esta NTI, de la 3.0 a la 4.0, se incluyen también recomendaciones concretas
en esta linea. En el “ANEXO IV — COMPARATIVA DE LOS SEGMENTOS DE DATOS, SICRES 3.0 vs SICRES
4.0” se incluye una comparativa de cada uno de los segmentos de ambas versiones de la norma para
facilitar la identificacidn de los cambios concretos en el modelo de datos.

Para facilitar su manejo y comprensidn, esta guia incluye diferentes recursos graficos cuya leyenda se
muestra a continuacién:

Titulo. .
Cita textual de la NTI.

Contenido.

Indicador de contenido considerado de especial
importancia o relevancia.

Advertencia o aclaraciéon para la correcta
interpretacion del contenido.

Cambio o novedad en SICRES 4.0 respecto a
SICRES 3.0 y que resulta de especial interés.

A lo largo del desarrollo de esta guia, y en la propia NTI, se referencia a otras normas que incluyen
informacion relacionada con el intercambio de asientos entre entidades registrales, y que es necesario
conocer para abordar de manera global estos aspectos. En concreto, las normas con contenido
relacionado son:

i. Norma Técnica del Catalogo de estandares.

ii. Norma Técnica del Documento electrénico.

iii. Norma Técnica de Digitalizaciéon de documentos.

iv. Norma Técnica de Expediente electrdnico.

v. Norma Técnica de Politica de firma electrénica y de certificados de la Administracion.
vi. Norma Técnica de Politica de gestidon de documentos electrénicos.

vii. Norma Técnica de Requisitos de conexién a la Red de comunicaciones de las Administraciones
publicas espafiolas.

viii. Norma Técnica de Procedimientos de copiado auténtico y conversion entre documentos
electrdnicos, asi como desde papel u otros medios fisicos a formatos electrénicos.

iX. Norma Técnica de Interoperabilidad de Sistema de Referencia de documentos y repositorios de
confianza.

X. Norma Técnica de Politica de firma electrdnica y de certificados en el ambito estatal.
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1. INTRODUCCION

El apartado 2 del articulo 3, “Principios generales”, de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico incluye a la interoperabilidad entre los principios de actuacion de las
Administraciones Publicas, de forma que estas se relacionaran entre si a través de medios electrénicos

“..que aseguren la interoperabilidad y seguridad de los sistemas y soluciones adoptadas por cada una
de ellas, garantizardn la proteccion de los datos de cardcter personal, y facilitardn preferentemente la
prestacion conjunta de servicios a los interesados”.

El apartado 1 del articulo 156 de la Ley 40/2015 establece que el Esquema Nacional de
Interoperabilidad (ENI) “..comprende el conjunto de criterios y recomendaciones en materia de
seguridad, conservacion y normalizacion de la informacion, de los formatos y de las aplicaciones que
deberdn ser tenidos en cuenta por las Administraciones Publicas para la toma de decisiones
tecnoldgicas que garanticen la interoperabilidad”.

En el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el dmbito de la Administracion Electrénica (en adelante, R.D. 4/2010 ENI),
modificado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos (en adelante, R.D. 203/2021
Reglamento) se establece, en su disposicion adicional primera, el desarrollo de las siguientes Normas
Técnicas de Interoperabilidad que seran de obligado cumplimiento por parte de las Administraciones
Publicas:

Catalogo de estandares.
Documento electrénico.

Digitalizacién de documentos.

© O o o

Expediente electrénico.
Politica de firma electrdnica y de certificados de la Administracion.
Protocolos de intermediacion de datos.

Relacién de modelos de datos.

© O o o

Politica de gestion de documentos electrénicos.

@]

Requisitos de conexién a la Red de comunicaciones de las Administraciones publicas
espafolas.

0 Procedimientos de copiado auténtico y conversidén entre documentos electrdnicos, asi como
desde papel u otros medios fisicos a formatos electrdnicos.

0 Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades Registrales.
0 Reutilizacién de recursos de informacién.

0 Interoperabilidad de inventario y codificacién de objetos administrativos (novedad del R.D.
203/2021 Reglamento).

0 Interoperabilidad de Transferencia e Ingreso de documentos y expedientes electrdnicos
(novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).

0 Interoperabilidad de Valoracién y Eliminacion de documentos y expedientes electrdnicos
(novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).
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0 Interoperabilidad de preservacién de documentacién electrénica (novedad del R.D. 203/2021
Reglamento).

0 Interoperabilidad de tratamiento y preservacion de bases de datos (novedad del R.D.
203/2021 Reglamento).

O Interoperabilidad de Plan de Direccionamiento (novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).

0 Interoperabilidad de reutilizacién de activos en modo producto y en modo servicio (novedad
del R.D. 203/2021 Reglamento).

O Interoperabilidad del modelo de datos y condiciones de interoperabilidad de los registros de
funcionarios habilitados (novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).

O Interoperabilidad del modelo de datos y condiciones de interoperabilidad de los registros
electrdnicos de apoderamientos (novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).

0 Interoperabilidad de Sistema de Referencia de documentos y repositorios de confianza
(novedad del R.D. 203/2021 Reglamento).

0 Politica de firma electrénica y de certificados en el ambito estatal (novedad del R.D. 203/2021
Reglamento).

Mas la siguiente, relativa al articulo 28 del R.D. 4/2010 ENI:

0 Declaracion de conformidad con el ENI.
Es decir, se identifican once nuevas Normas Técnicas respecto de la version inicial.

Las normas técnicas de interoperabilidad concretan detalles para facilitar los aspectos mas practicos y
operativos de la interoperabilidad entre las Administraciones Publicas. Se acompafan de guias de
aplicacion y de otros documentos complementarios. Algunas de estas Normas Técnicas de
Interoperabilidad se aprobaron en aplicacion de lo dispuesto en el apartado 2 de la disposicion
adicional primera del R.D. 4/2010 ENI, fruto de un proceso de elaboracién en el que participaron todas
las Administraciones Publicas a las que les son de aplicacion, y fueron informadas favorablemente por
la Comisidon Permanente del Consejo Superior de Administracién Electrénica y el Comité Sectorial de
Administracién Electrdnica. El resto de nuevas Normas Técnicas, identificadas en el punto anterior
como “(novedad del R.D. 203/2021 Reglamento)”, seran aprobadas y publicadas mediante Resolucion
de la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial del Ministerio de Asuntos
Econdmicos y Transformacién Digital, a propuesta de la Comisién Sectorial de Administracién
Electronica prevista en la disposicion adicional novena de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

Las diferentes NTIs se han desarrollado con el objetivo de cubrir las necesidades derivadas de la
normativa aplicable en un planteamiento de partida basado en minimos, de forma que se garantice la
interoperabilidad entre las distintas administraciones favoreciendo su implantacién y aplicacién en un
corto plazo con unimpacto minimo, pero sin perder una orientacion de desarrollo y perfeccionamiento
a lo largo del tiempo, en paralelo al progreso de los servicios de Administracién Electrénica, de las
infraestructuras que los apoyan y de la evolucién tecnolégica.

La finalidad principal de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
intercambio de asientos entre las Entidades Registrales es normalizar el intercambio de asientos
registrales entre distintas oficinas de registro (fisicas y electrénicas) de documentos de entrada y
salida. Para ello, establece las condiciones y caracteristicas del modelo SICRES, la informaciéon minima
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necesaria para realizar el intercambio de un asiento registral, asi como la estructura de dicha
informacion y los requisitos tecnoldgicos minimos que deben cumplirse durante el intercambio.

Asi, la nueva version 4.0 de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el
intercambio de asientos entre las Entidades Registrales, que sustituye a la versién 3.0, normaliza los
intercambios registrales entre las oficinas de registro para garantizar su interoperabilidad ordenando
los datos de cada uno de los segmentos de manera mas ldgica, incluye las novedades normativas
incorporadas tras la publicacion de las leyes 39 y 40 (por ejemplo, en materia de notificaciones),
introduce el intercambio por referencia Unica de la documentacidon que acompaiia al registro, en lugar
de enviarla embebida, y favorece el avance hacia una tramitacién automatizada de la documentacién
intercambiada.

La NTI de Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades Registrales ha sido
publicada en el Boletin Oficial del Estado Numero 190 del martes 10 de agosto de 2021
(https://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2021-13749), y esta disponible para su consulta
en el Portal de Administracion Electrdnica (http://administracionelectronica.gob.es/), junto al resto de
normas técnicas del ENI.

El contexto de la NTI se refleja en el texto expositivo y articulos de su Resolucidn que se incluyen a
continuacion:

El Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) se establece en el articulo 156 de la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, que sustituye al apartado 1 del articulo 42
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.
Su finalidad es la creacion de las condiciones necesarias para garantizar el adecuado nivel de
interoperabilidad técnica, semantica y organizativa de los sistemas y aplicaciones empleados por las
Administraciones publicas, que permitan el ejercicio de derechos y el cumplimiento de deberes a
través del acceso electrdnico a los servicios publicos, a la vez que redunda en beneficio de |a eficacia
y la eficiencia, en el marco, entre otras normas, de la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

El Esquema Nacional de Interoperabilidad se establece en el apartado 1 del articulo 156 de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Su finalidad es la creacién de las
condiciones necesarias para garantizar el adecuado nivel de interoperabilidad técnica, semantica y
organizativa de los sistemas y aplicaciones empleados por las Administraciones publicas, que
permitan el ejercicio de derechos y el cumplimiento de deberes a través del acceso electrénico a los
servicios publicos, a la vez que redunda en beneficio de la eficacia y la eficiencia.

El Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electrénica establece, en su disposicion
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adicional primera, el desarrollo de la serie de Normas Técnicas de Interoperabilidad que son de
obligado cumplimiento por parte de las Administraciones publicas.

Las Normas Técnicas de Interoperabilidad desarrollan aspectos concretos de diversas cuestiones,
tales como: documento electrénico, digitalizacidn, expediente electrénico, copiado auténtico y
conversion, politica de firma, estandares, intermediacidon de datos, modelos de datos, gestion de
documentos electrénicos, conexidn a la red de comunicaciones de las Administraciones publicas
espanolas, modelo de datos para el intercambio de asientos registrales y declaracion de
conformidad; todos ellos necesarios para asegurar los aspectos mas prdcticos y operativos de la
interoperabilidad entre las Administraciones publicas y con el ciudadano.

En particular, la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el Intercambio de
asientos entre las entidades registrales se aprobé mediante Resolucién de 19 de julio de 2011 (BOE
de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para la Funcidon Publica, para responder a lo recogido en
el articulo 24.4 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, sobre garantia de interconexion de todas oficinas
de registro y posibilitar el acceso por medios electrénicos a los asientos registrales y a las copias
electrdnicas de los documentos presentados.

Posteriormente, la entrada en vigor de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y las previsiones recogidas en su articulo
16.4, que establece que los registros electrénicos de todas y cada una de las Administraciones,
deberdan ser plenamente interoperables, de modo que se garantice su compatibilidad informatica e
interconexion, asi como la transmisién telematica de los asientos registrales y de los documentos
gue se presenten en cualquiera de los registros, hacen necesario la actualizacién de esta Norma
Técnica de Interoperabilidad.

Asi, la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de asientos
entre las Entidades Registrales, que sustituye a la anterior, normaliza los intercambios registrales
entre las oficinas de registro para garantizar su interoperabilidad y, como novedad, permite la
adecuacion de los intercambios a las nuevas necesidades de las oficinas de registro y favorece el
avance hacia una tramitacién automatizada de la documentacion intercambiada.

La presente norma técnica se ha elaborado con la participacion de todas las Administraciones
publicas a las que les es de aplicacion, ha sido informada favorablemente por el Comité de Direccién
de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y por la Comisién Sectorial de Administracidn
Electrénica.

En aplicacion de lo dispuesto en el apartado 2 de la disposicién adicional primera del Real
Decreto 4/2010, de 8 de enero,

Esta Secretaria de Estado resuelve:
Primero.

Se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de
asientos entre las Entidades Registrales (SICRES4), que sustituye a la anterior Norma Técnica de
Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades
Registrales (SICRES3) de 2011, y cuyo texto se incluye a continuacién.

Segundo.

La Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de asientos
entre las Entidades Registrales (SICRES4) que se aprueba mediante la presente Resolucion se
aplicard desde el dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado».

Desde su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado» se dispondra de un afio para la adaptacion
de la anterior Norma Técnica de Interoperabilidad. Durante ese periodo, ambas versiones estaran
vigentes.
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Madrid, 22 de julio de 2021. —La Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial,
Carmen Artigas Brugal.

El texto completo de la NTI de Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades
Registrales esta formado por los siguientes siete apartados y dos anexos.

NORMA TECNICA DE INTEROPERABILIDAD DE MODELO DE DATOS PARA EL INTERCAMBIO DE
ASIENTOS ENTRE LAS ENTIDADES REGISTRALES

indice
I. SICRES: Sistema de Informacion Comun de Registros de Entrada y Salida.
Il. Objetivo y alcance de esta Norma Técnica de Interoperabilidad.
I1l. Ambito de aplicacién y destinatarios.
IV. Modelo de datos para el intercambio de asientos entre Entidades Registrales.
IV.1 Definicion y caracteristicas generales de SICRES 4.0.
IV.2 Estructura y contenido del mensaje de datos de intercambio.
IV.3 Estructura y contenido del mensaje de control.
V. Descripcidn y estados del intercambio.
V.1 Generacién del Identificador de Intercambio.
V.2 Estados en el mensaje de datos de intercambio.
V.3 Estados en los mensajes de control.
VI. Funciones y requisitos del sistema de intercambio.
V1.1 Requisitos de seguridad.
V1.2 Gestion del proceso de intercambio.
V1.3 Soporte del modo de prueba.
V1.4 Directorios unificados de organismos, entidades y unidades.
VL.5 Control y gestién de errores.
VII. Otras recomendaciones.

Anexo 1: Codificacion.

Anexo 2: Ejemplo esquema XML del modelo de datos SICRES 4.0.

Tal y como se recoge en el texto de la norma, desde su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado»
se dispondra de un afo para la adaptacion de las instalaciones de registro integradas en SIR a la nueva
version de la NTI SICRES 4.0. Durante ese periodo, ambas versiones estaran vigentes, estableciéndose
un periodo de convivencia entre ambas.

La plataforma de intercambio de asientos registrales SIR se encarga de garantizar la compatibilidad y
la comunicacién entre aplicaciones de registro que utilicen diferentes versiones de la norma durante
este periodo. No obstante, algunos aspectos de la convivencia no son completamente tratables en la
plataforma, siendo necesario su gestion en las propias instalaciones de registro adaptadas a la version
4 de la norma. Para mas detalles a este respecto, consultar “Consideraciones durante el periodo de
convivencia de SICRES 3 y SICRES 4”.
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2. ALCANCE DE LA NTI DE MODELO DE DATOS PARA EL INTERCAMBIO
DE ASIENTOS ENTRE LAS ENTIDADES REGISTRALES (SICRES 4.0)

El objetivo de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el Intercambio de
asientos entre las Entidades Registrales es el de definir las condiciones y caracteristicas para la
interconexidn de los registros electréonicos de todas y cada una de las Administraciones Publicas, que
deberan ser plenamente interoperables, de modo que se garantice su compatibilidad informatica e
interconexidn, asi como la transmision telematica de los asientos registrales y de los documentos que
se presenten en cualquiera de estos registros.

La NTI contiene la especificacién SICRES 4.0, evolucién de su antecesora SICRES 3.0, cuyo texto fue
enviado al Comité Sectorial de Administracién Electrdnica (CSAE) el 24 de marzo de 2021 y fue
autorizado el 31 de marzo de 2021.

Su contenido abarca los siguientes puntos:

i. Definicidn y caracteristicas principales de SICRES 4.0.

ii. Esquema de datos y formatos para los ficheros intercambiados.

iii. Mecanismos de control y gestion de errores a aplicar en el proceso.

iv. Prestaciones de alto nivel a garantizar por el sistema de intercambio utilizado.

2.1. Qué Slincluye la NTly que NO

La especificacion de SICRES 4.0 es un estandar de intercambio registral, basado en la emisién vy
recepcidén de mensajes en formato XML para la realizacién del intercambio de la informacién.

La informacion relativa al intercambio se compone de dos tipos de estructuras denominadas:
0 “ficheros de mensaje de datos de intercambio” (informacion propia del intercambio registral).

0 “ficheros de mensaje de control” o “ficheros de control” (sefalizacién acerca del estado de
una operacién de intercambio).

Sin embargo, SICRES 4.0 no establece la forma de comunicacién de los aplicativos, sino que sélo define
el formato en el que deben viajar los datos.

SICRES 4.0 incluye la reordenacion, actualizaciéon e incorporacion de campos respecto de los
contenidos en SICRES 3.0, para dotarlos de mayor contenido semantico y facilitar su interpretacion; de
igual modo, se eliminan o actualizan campos obsoletos.

SICRES 4.0 incorpora la referenciacion Unica de documentos electrénicos, que sustituye al intercambio
de los ficheros de los documentos electrénicos objeto de registro e intercambio, por el intercambio de
referencias a tales documentos electronicos en repositorios documentales accesibles, segin se
concretara con la publicacidn de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Sistema de Referencia de
documentos y repositorios de confianza.

L A fecha de Ia publicacién de esta Guia de aplicacion, esta NTI no ha sido publicada.
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SICRES 4.0 incluye en el intercambio registral nuevos metadatos destinados a facilitar la
automatizacion del tratamiento de los asientos y de los documentos electrénicos anexos que
acompafian al asiento, asi como incluir la posibilidad de contemplar en la norma la posibilidad de
intercambiar otros metadatos no definidos inicialmente.
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3. AMBITO DE APLICACION Y DESTINATARIOS

El contenido de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de
asientos entre las Entidades Registrales en su versién 4.0 y, por tanto de esta guia, es de aplicacién
para todos los 6rganos de la Administracion Publica o Entidades de Derecho Publico vinculadas o
dependientes de aquélla (en adelante, organizaciones) que participan en el intercambio de asientos
registrales, ya sea para la prestacién de servicios directos a los ciudadanos, como de cara al
intercambio de informacién con otros drganos.

Dentro del ambito de aplicaciéon definido, los destinatarios del contenido de esta norma son los
siguientes:

i. Responsables de sedes electrdnicas y, por tanto, de garantizar los requisitos de interoperabilidad
de estas y, concretamente, de sus registros electrdnicos.

ii. Responsables y administradores de aplicaciones, redes y servicios corporativos de cualquier
érgano.

iii. Desarrolladores de aplicaciones de registro para las organizaciones.

iv. Responsables de oficinas de registro y atencidén al ciudadano.
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4. OBJETIVO DE ESTA GUIA DE APLICACION

El objeto de la guia de aplicacidn es facilitar la adaptacion de los aplicativos de registro a la NTI SICRES
4.0, para lo que se abordan los siguientes aspectos:

i. Segmentos y campos del modelo de datos de SICRES 4.0: aclaraciones con el fin de facilitar la
comprension de cada uno de los pardmetros contemplados en el modelo.

ii. Conceptos funcionales implicitos a la NTI, tales como gestion de duplicados, gestién de errores o
trazabilidad.

iii. Vinculacion funcional de la NTI de SICRES 4.0 con la NTI de Sistema de Referencia de documentos
y repositorios de confianza y, por ende, con la NTI de Documento Electrdnico.

La guia incluye para aquellas organizaciones interesadas en la integracion de sus oficinas en el Sistema
de Interconexidn de Registros (Plataforma SIR):

i. Procedimiento para el intercambio de registros entre oficinas adaptadas a SICRES 4.0 e integradas
en SIR.

ii. Relacidn entre SICRES 4.0y, las funcionalidades y servicios de la plataforma SIR.

Asimismo, se ofrece un anexo que incluye una comparativa, segmento a segmento, del modelo de
datos anterior, SICRES 3.0, con el nuevo modelo, SICRES 4.0, para facilitar la identificacion de los
cambios entre ambas versiones de la norma.
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5. ACLARACIONES SOBRE LOS SEGMENTOS DE LOS FICHEROS DE
MENSAIJE DE DATOS DE INTERCAMBIO Y DE LOS FICHEROS DE
MENSAJE DE CONTROL

Los intercambios registrales tienen un contexto Unico dentro del espacio SICRES mediante la
asignacion de un identificador tnico del intercambio. El identificador del intercambio registral esta
incluido, tanto en el mensaje de datos del propio intercambio, como en cada uno de los mensajes de
control que se genere vinculado a dicho intercambio, garantizando asi ese contexto Unico:

Figura 1. Mensajes que componen un intercambio registral

Tal y como se recoge en la NTI, cada tipo de mensaje esta compuesto por varios segmentos de datos
que agrupan los campos en funcidn de sus caracteristicas funcionales:

Figura 2. Segmentos que se incluyen en cada mensaje de un intercambio registral

5.1. Consideraciones generales

Se relacionan a continuacién una serie de aclaraciones sobre cada uno de los segmentos incluidos en
los mensajes de los ficheros SICRES 4.0, que aplican tanto al contenido, como a los casos de uso
asociados.

Estas indicaciones deben ser implementadas en las validaciones internas de las aplicaciones que
quieran adaptarse a la norma, tanto en los casos de generacidon/envio de informacion, como en los de
recepcion de informacién procedentes de aplicaciones terceras.

La norma considera los campos con diferente nivel de requerimiento: obligatorios, condicionales y
opcionales. Téngase en cuenta en este punto que, en general, los campos condicionales pueden ser
obligatorios en el caso de que se cumplan las condiciones establecidas en la norma para el mismo. En
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esta linea y, aunque se opte por hacer una adaptacion que sélo utilice los datos obligatorios en la
generacién/envio de ficheros, habra que tener en cuenta que podran recibirse ficheros generados por
otras entidades registrales que incluyan estos datos condicionales u opcionales.

En los procesos de reenvio de estos ficheros, |la aplicacion necesariamente ha de transmitir toda la
informacion que fue recibida, por tanto, la aplicacion debera garantizar el mantenimiento de todos los
posibles datos de la norma, independientemente de los que se consideren para la generacion y/o para
la experiencia de usuario.

En esta version de la norma, aparece un nuevo tipo de campo: “Tipo complejo”. Un tipo de dato
complejo es un conjunto de n campos de x tipos, sencillos o complejos a su vez, que lo componen.
Principalmente, este nuevo tipo aparece en el Segmento de Interesado, aunque también figura en el
de Asiento y en el de Anexo.

El Segmento de Asunto de la version anterior de la norma, SICRES 3.0, desaparece y los campos que lo
conformaban pasan a formar parte del nuevo Segmento de Asiento.

Puesto que algunos valores de los cédigos Unicos obtenidos de los Directorios Unificados indicados en
el apartado VI.4 de la norma tienen una longitud inferior a la contemplado en la NTI de SICRES 4.0, no
deben completarse en ningln caso estos valores con ceros por delante para completar el tamafio
reservado en la norma, ya que al tratarse de un campo alfanumérico pudiera ocasionar errores en
destino al compararlo con el correspondiente Directorio.

La documentacion de los Directorios Unificados y el contenido de sus catdlogos estdn disponibles
en el PAe (Portal de Administracion Electrénica):

https://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/dir3

https://administracionelectronica.qob.es/ctt/direntidades

En el caso de que la implementacion de esta norma sea por la adaptacion a la nueva version de esta,
de SICRES 3.0 a SICRES 4.0, se recomienda consultar el ANEXO IV — COMPARATIVA DE LOS SEGMENTOS
DE DATOS, SICRES 3.0 vs SICRES 4.0 de esta misma guia. En dicho anexo, se incluyen unas tablas
comparativas, para cada uno de los segmentos, campo a campo, que permitiran identificar mas
facilmente los cambios.

5.2. Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio

5.2.1. Segmento de Origen (o Remitente)

Los campos “Numero de registro de entrada (en Origen)”, “Fecha y hora de entrada (en Origen)” y
“Timestamp de entrada”, que estaban en este segmento en la versién SICRES 3.0., han pasado a formar
parte del nuevo Segmento de Asiento, en SICRES 4.0., con nuevas denominaciones.

Tal y como se enuncia en la norma, el campo “Cédigo de la Unidad de Tramitacién de Origen” es
obligatorio cuando el emisor del registro es un érgano u organismo perteneciente o dependiente de
una Administracién Publica. Pero no sera necesaria su cumplimentacion en los reenvios (cuando la
entidad registral de destino no es la correcta y es necesario reenviar el intercambio a la entidad
correcta), ni en las rectificaciones de intercambios previos (en envios registrales que se realicen como
consecuencia de haber confirmado por error un registro que habian recibido).
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En estos casos, para que la informacion acerca de la Entidad Registral que origind en inicio el
intercambio no se pierda, debe indicarse en el campo “Cédigo Entidad Registral de Inicio” del
Segmento de Internos y Control. De la misma manera, pero opcionalmente, también podria informarse
el campo “Cédigo de la Unidad de Tramitacion de Inicio” del mismo Segmento de Internos y Control,
si aplicara el caso.

5.2.2. Segmento de Destino (o Destinatario)

El campo “Cédigo de la Unidad de Tramitacién de Destino” es obligatorio cuando el destinatario del
registro es un érgano u organismo perteneciente o dependiente de una Administracién Publica.

5.2.3. Segmento de Interesado

Este Segmento es condicional (en la version anterior de la norma, version 3, era obligatorio). Debe
informarse siempre que el intercambio se realice en el marco de un procedimiento administrativo en
el cual se conoce y existe, al menos, un interesado; en cualquier caso, serd obligatorio siempre que se
trate de un registro de entrada. Los datos del representante se informaran siempre que éste exista y
se conozca, y se hayan informado los datos del interesado al que representa.

En el Segmento de Interesado, aparecen los siguientes nuevos tipos de dato complejo:
O Datos persona.

Datos identificacidn.

Datos contacto.

Canales notificacion.

© O o o

Direccidn postal.

En la siguiente figura, se esquematiza este segmento identificando los datos de tipo complejo, los
campos que contiene cada uno de ellos y su obligatoriedad:

Figura 3. Segmento de Interesado (SICRES 4.0)
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Es posible informar mas de un interesado en un mismo fichero de mensaje de datos de intercambio.

Es obligatoria la cumplimentacién del campo “Datos del Interesado” siempre que:

El intercambio se realice en el marco de un procedimiento administrativo en el que existe y se
conoce dicho interesado.

Siempre que se trate de un registro de entrada.

Cuando se indique un representante, es decir, que se informe el campo complejo “Datos del
representante”. El representante siempre estd asociado a un interesado; no puede
cumplimentarse el campo “Datos del representante”, si no se ha cumplimentado el campo “Datos
del interesado” al que representa.

Tanto el campo “Datos del interesado” como el campo “Datos del representante” son del tipo
complejo “Datos persona”. Este tipo complejo, “Datos persona”, se compone a su vez de campos
basados en otros tipos complejos, a saber: “Datos de identificacién”, “Datos de contacto” y “Canales
de notificacion y aviso”. De estos, el Unico obligatorio es “Datos de identificacién”.

En el tipo complejo “Datos identificacidon”, conviene tener en cuenta que:

El campo “Tipo de persona” es un nuevo campo obligatorio que puede tomar dos valores, segln
el caso: ‘1’ — persona fisica; ‘2’- persona juridica. Si toma el valor ‘1’, los campos “Nombre” y
“Primer apellido” son obligatorios; si toma el valor ‘2’, es obligatorio cumplimentar el campo
“Razén Social”. Debido a una omisién en el texto de la norma, el valor ‘2’ engloba también a las
entidades sin personalidad juridica, siendo la descripcidon de este valor, ‘2’ - persona juridica o
entidad sin personalidad juridica.

‘

Debe validarse la concordancia entre los campos “Tipo de Documento de Identificacién” con el
valor informado en el campo “Documento de ldentificacién”. Ambos campos son ahora
obligatorios siempre que se informe un interesado o un representante. En funcién del tipo de
documento aportado, asi sera el algoritmo de validacion de este.

Como tratamiento especial por no quedar recogido en el texto de la norma, en el caso de que el
“Documento de ldentificaciéon” que se indique en el intercambio sea de identificacion de una
empresa comunitaria, deberd seleccionarse el valor ‘X’ - Otros de persona fisica, en el campo “Tipo
de Documento de Identificacidn”.

El campo “Tipo de Documento de identificacion” puede tener el valor ‘O’ = Cddigo de Origen
cuando la unidad de tramitacion origen actla como interesada. En estos casos, debe informarse
el campo “Documento de identificacion” con el cédigo Unico correspondiente a dicha unidad de
tramitacién obtenido del Directorio Unificado correspondiente. Al ser persona juridica es
obligatorio informar el campo “Razdn Social” con lo que se incluira en este campo la denominacidn
de dicha unidad de tramitacion, truncando dicha denominacién a los 80 caracteres, si asi fuera
necesario.

El campo “Cdédigo de Directorios Unificados” es un campo opcional que permite identificar o
facilitar informacién complementaria o adicional sobre los interesados o representantes. Los
directorios disponibles a la fecha de elaboracidn de esta guia de aplicaciéon son:

a. Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3).
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b. Directorio de Entidades (DIRe): mantiene informacion sobre personas juridicas del ambito
privado y su estructura organizativa. °

Los valores que puede tomar el campo opcional “Canal preferente de notificacién” del tipo complejo
“Canales de notificacién” son dos: ‘1’ — Notificacion en papel; ‘2’ — Notificacion por medios
electronicos. Si el campo “Tipo de persona” del tipo complejo “Datos identificacion” correspondiente
toma el valor ‘2’ — Persona juridica, entonces este campo, “Canal preferente de notificacidon”, sélo
puede tomar el valor 2’ — Notificacidon por medios electrdnicos.

En el tipo complejo “Datos de contacto”, deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

i. Los campos del tipo complejo “Direccion postal” serdn todos obligatorios sélo si el campo “Canal
preferente de notificacién” del tipo complejo “Canales de notificacion” toma el valor ‘1" —
Notificacién en papel. Adicionalmente, los campos “Provincia”, “Municipio” y “Cddigo postal”
Unicamente serdn obligatorios, si el campo “Pais” es Espaiia.

ii. Elcampo “Correo electrénico” es obligatorio Unicamente si el campo “Solicita aviso de notificacion
por correo electrénico” del tipo complejo “Canales de notificacion” toma el valor verdadero.

iii. Enla misma linea, el campo “Teléfono mévil” hay que completarlo sélo si el campo “Solicita aviso
de notificacidon por SMS” del tipo complejo “Canales de notificacién” toma el valor verdadero.

En escenarios con miultiples interesados y/o representantes, el nuevo campo “Receptor de
notificaciones” del tipo complejo “Datos persona” permite identificar cual de los interesados o
representantes, incluidos en el mensaje de intercambio de datos, es o son los que van a recibir las
notificaciones. Al tratarse de un campo opcional, en caso de que no se informe para ninguno, por
defecto las notificaciones se remitiran al primer interesado consignado (tal y como se recoge en el
articulo 7 de la Ley 39/2015).

Los catalogos de provincia, municipio y cédigo postal se basan en los catdlogos del anexo de la OM del
Padrén (11/07/1997).

El catdlogo de paises es el marcado por el catdlogo correspondiente del INE.

5.2.4. Segmento de Asiento (incorpora el Segmento de Asunto de la
v.3.0 de la NTI)

En la versidn de SICRES 3.0, este segmento no existia; en esta nueva versidn, se incorporan alguno de
los campos que se informaban en otros segmentos en la version anterior:

i. Elcampo “Tipo del registro”, antes en el Segmento de Internos y Control.

ii. Los campos “Numero de registro en la Entidad Registral de Origen o Inicio”, “Fecha y hora de
registro en Origen o Inicio” y “Timestamp de registro en Origen o Inicio”, antes en el Segmento de
Origen con otra denominacion.

El nuevo campo “Modo de registro” puede tomar dos valores que determinan si el registro es
presencial o electrénico. Para contribuir a la correcta interpretacion de este campo, se enumeran a
continuacioén algunos casos de uso frecuentes:

2 No obstante, a nivel del intercambio registral, por el momento, no se va a utilizar DIRe.
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0 Si un ciudadano se dirige a una Oficina de Asistencia en Materia de Registros (OAMR) para
presentar un documento con destino a una Administracion, debe consignarse en este campo
el valor ‘01’ — Registro presencial en OAMR.

O Al realizar un registro a través del Registro Electrénico General o la Sede Electrénica de una
Administracién, en el campo “Modo de registro” del intercambio debera indicarse el valor ‘02’
— Registro electroénico.

0 Cuando desde una Administracion se realiza un registro con destino a otra Administracion a
través, por ejemplo, de su gestor de expedientes administrativos debe consignarse el valor ‘02’
— Registro electrdnico.

El campo “Numero de registro en la Entidad Registral de Origen o Inicio”, se refiere al nimero de
registro asignado en la primera entidad registral donde se crea el asiento registral (Inicio) y, por tanto,
el nimero de registro que se le facilita al ciudadano, en su caso. A lo largo del flujo de intercambio del
fichero de mensaje de datos de intercambio (envio, reenvios, etc.) este valor debe permanecer
inalterable, independientemente de que las aplicaciones que intervienen en el ciclo de intercambio
generen internamente sus propios numeros de registro durante el proceso. De la misma forma, deben
ser tratados también los campos “Fecha y hora de registro en Origen o Inicio”, “Timestamp de registro
en Origen o Inicio”, “Fecha y hora de presentacién por el interesado” y “Timestamp de presentacién
por el interesado”.

Los campos “Fecha y hora de registro en Origen o Inicio” y “Fecha y hora de presentacién por el
interesado” tienen el siguiente formato yyyyMMddHHmMmssZ, donde Z representa la variacién en
horas y minutos respecto a GMT (Ejemplo: 20200917124020+0200).

Los campos “Timestamp de registro en Origen o Inicio” y “Timestamp de presentacién por el
interesado” deben ir codificados en Base64.

El campo “Cddigo SIA” debe obtenerse del Sistema de Informacién Administrativa (SIA) y puede
informarse siempre que se conozca para facilitar la tramitacidon administrativa posterior del registro.
La longitud maxima de este campo es de 80 caracteres.

La documentacion del Sistema de Informacion Administrativa (SIA) estd disponible en el PAe (Portal
de Administracion Electronica):

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/sia

Para informar el “Numero de expediente” debe emplearse el formato normalizado de identificador de
expediente que establece la NTI de Expediente Electrénico. La longitud maxima de este campo es de
80 caracteres.

Mds informacidn consultando la NTI de Expediente Electronico y su guia de aplicacion.

El campo del “Cédigo de asunto segun destino” puede informarse, si la solicitud lo incluye y es
aplicable, Unicamente, si se conoce o comparte el catdlogo de tipos de asunto con el destino. Este
campo facilitara la gestidon automatizada del asiento en destino. En la actualidad, no existe un catdlogo
unificado de cédigos de asunto para todas las administraciones. Tiene sentido el uso de este campo en
intercambios internos o entre organizaciones que compartan un mismo catalogo. En cualquier otro
caso, no debe informarse.
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Aparece, en este segmento, el tipo de datos complejo “Metadatos” que contiene dos campos:
“Campo” y “Valor”. Tanto “Otros metadatos generales” como “Otros metadatos particulares” son de
este tipo complejo y permiten intercambiar otros metadatos del asiento que no estan recogidos en la
norma. En “Otros metadatos generales”, el listado de posibles valores del “
y fijado entre todas las Administraciones Publicas interconectadas e implementado por sus Entidades
Registrales. No asi con “Otros metadatos particulares”, cuyos posibles valores del “Campo” serdn
determinados por la Unidad de Tramitacidon Destino segln lo estime conveniente y que debera

concretar si deben implementarlo todos o sélo algunos de los origenes posibles.

Campo” debe ser acordado

Si se informan, o bien “Otros metadatos generales”, o bien “Otros metadatos particulares”, se debe
incluir al menos un par “Campo” - “Valor” en el que se informe.

5.2.5. Segmento de Anexo

En el campo “Nombre de fichero anexado” debe incluirse también la extensién del fichero®, para evitar
incompatibilidades con los sistemas de intercambio.

Los formatos de fichero a intercambiar se deben ajustar a lo establecido en la NTI del ENI referente al
catalogo de estdndares.

Mds informacidn consultando la NTI del Catdlogo de Estdndares y su guia de aplicacion.

En el proceso de intercambio, cuando se procede a renombrar los ficheros anexos, se codifican segln
el siguiente criterio, tal y como indica la norma, para identificar de forma uUnica a cada uno de los
ficheros dentro del espacio del intercambio registral:

<Ildentificador de Intercambio>_<Cddigo de tipo de archivo>_<Numero Secuencial>.<Extension del fichero>

El <NUmero Secuencial> puede reiniciarse con cada proceso de intercambio siempre que el
<ldentificador del Intercambio> sea diferente. Este valor se incluye en el campo “ldentificador de
fichero”.

El campo “Tipo de documento” cambia su denominacidn y pasa a llamarse “Tipo de anexo”. Los valores
gue puede tomar son: ‘01’ — Justificante de registro, ‘02’ — Documento adjunto y ‘03’ — Otro. En el
caso de los justificantes de registro, su intercambio como documento anexo es opcional *.

El campo “Anexo” pasa a ser de tipo complejo basado en la “Especificacion del Sistema de
referenciacion de documentos en las AAPP”. En este campo, se incorporan tanto los metadatos del
propio documento electrénico, como la referencia Unica al propio documento electrénico que
acompafiia al registro y, por tanto, al intercambio registral. En esta referencia Unica, se incluye la
identificacion univoca del documento, la localizacién del repositorio en el que estd almacenado y la
acreditacion de permisos para el acceso a dicho repositorio.

3 A fecha de elaboracién de esta guia de aplicacion, las extensiones permitidas en el intercambio registral son las siguientes: txt,
csig, docx, xml, xsig, jpg, jpeg, svg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, xlsx, odt, odg, odp, ods, csv.

Si esta relacion cambiara, se comunicaria convenientemente por los responsables del Sistema de Intercambio Registral (SIR).

4 El envio del Justificante de presentacion del registro siempre ha sido opcional. No obstante, como en la version 3 de la norma
no se intercambiaba la fecha de presentacién del registro, se recomendaba su envio. En la nueva version de la norma, se ha
incluido el campo “Fecha y hora de presentacién por el interesado” con lo que toda la informacién contenida en el justificante si
viaja en el mensaje de datos del intercambio registral.
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A la fecha de publicacion de este guia, la NTI de Sistema de Referencia de documentos y repositorios
de confianza atin no se ha sido publicada. En el apartado “7. VINCULACION FUNCIONAL CON LA NTI DE
SISTEMA DE REFERENCIA DE DOCUMENTOS Y REPOSITORIOS DE CONFIANZA” de esta guia, se
desarrolla la manera de implementar la referenciacion de documentos hasta la publicacién de dicha
NTI.

Adicionalmente, puede consultarse mas informacidn en:

Mads informacion en el Foro por el Documento Electronico, Documentacion para la Tramitacion
Automatizada:
https://administracionelectronica.qob.es/comunidades/verPestanaDocumentacion.htm ?idComu
nidad=141

También consultando la NTI de Documento Electrdnico y su guia de aplicacion.

Con este importante cambio en esta version de la norma respecto de la anterior, las restricciones
impuestas en la plataforma de intercambio SIR respecto del nimero y tamafio de los anexos a
intercambiar desaparecen, asi como todos los campos relativos a caracteristicas propias del fichero
anexo.

Las limitaciones en el numero de anexos y tamaio mdximo de estos se mantienen durante el
periodo de convivencia de ambas versiones de la norma.

En este segmento, al igual que en el Segmento de Asiento, también se contemplan los campos “Otros
metadatos generales” y “Otros metadatos particulares” del tipo complejo “Metadato” que posibilitan
el intercambio de otros metadatos del anexo que no estan recogidos en la norma.

Si se informan, o bien “Otros metadatos generales”, o bien “Otros metadatos particulares”, se debe
incluir al menos un par “Campo” - “Valor” en el que se informe.

5.2.6. Segmento de Internos y de Control

Se afiade un nuevo valor al campo “Tipo de transporte de entrada”: ‘08’ — Otros medios electrénicos.

Los campos “Nombre de usuario” y “Contacto de usuario” se corresponden con los datos de contacto
de la entidad registral que envia el registro (usuario de registro, administrador, etc.), a los cuales acudir
para resolver cualquier duda acerca del registro.

El campo “Aplicacidn y version emisora” identifica la aplicacion de registro y versidon concreta que ha
generado el fichero de mensaje de datos de intercambio.

Cuando el campo “Tipo de Anotacidon” toma el valor ‘03’ = Reenvio, se debe informar el campo
“Descripcion del Tipo de Anotacion” con la informacion que el usuario de registro haya introducido a
través de la aplicacion de registro para explicar a la Entidad Registral destino el motivo de dicho
reenvio; por tanto, debe habilitarse en las aplicaciones de registro la posibilidad de introducir este
texto libre.

Se suprime el valor ‘04’ = Rechazo recogido en la version anterior de la norma, que pasa a gestionarse
a través de los mensajes de control del intercambio registral.

El campo “Tipo de registro” pasa a formar parte del segmento de Asiento.

El campo “Indicador de prueba” pasa de ser un campo obligatorio a ser opcional.
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El campo “Identificador de intercambio previo” permite recoger el identificador de intercambio previo
en aquellos casos en los que el intercambio registral sea una rectificacion de otro registro confirmado
por error. Asi puede establecerse una vinculacién entre ambos.

Los campos “Cddigo Entidad Registral de Inicio” y “Decodificacidn Entidad Registral de Inicio” hacen
referencia a la oficina de registro inicial que gener¢ el Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio,
tal y como se muestra en la Figura 3 de la norma, “Diferenciacién Entidad Registral de Inicio — Entidad
Registral de Origen”:

i. Esta oficina inicial se mantiene a lo largo de los distintos intercambios del registro, ya que es la
referencia para el ciudadano como creadora del registro, con cddigo de registro recogido en el
Segmento de Asiento como “Numero de registro en la Entidad Registral de Origen o Inicio” v,
“Fechay hora de registro en Origen o Inicio”, “Timestamp de registro en Origen o Inicio”, “Fechay
hora de presentacion por el interesado” y “Timestamp de presentacion por el interesado”.

ii. Cuando se realiza una confirmacion, ésta se hace a la oficina inicial para que conozca el fin del ciclo
de vida de dicho registro que generd. También se puede utilizar esta Entidad Registral inicial para
poder realizar un rechazo del registro en cualquier momento del ciclo de vida del intercambio (tras
envio, reenvios, etc.), tal y como se muestra en la figura 8 de la norma, “Tipo de anotaciéon en

mensaje de datos de intercambio en caso de rechazo” °.

Del mismo modo, también se incluye la posibilidad de incluir los datos de la Unidad de Tramitacién de
Inicio, en el caso de que proceda.

Las Entidades Registrales que hayan participado como intermediarias en un proceso de intercambio
(las que han participado en reenvios) pueden comprobar que, en el Fichero de Mensaje de Datos de
Intercambio que reciben, hay concordancia entre el <Cddigo Entidad Registral Origen> contenido en
el campo “Identificador de Intercambio” recibido y el propio campo “Cédigo Entidad Registral de
Inicio”.

El campo “Documentacion fisica y/o soportes” es esencial para la gestion de la documentacion en las
oficinas de registro. En particular:

i. Sielvalorde este campo es ‘1’ - Acompafia documentacion fisica (u otros soportes) requerida, es
indicativo de que la documentacion recibida en origen no ha podido convertirse integramente en
documento electrénico juridicamente valido y, por tanto, es el soporte fisico el que tiene la validez
juridica. Esto implica que el asiento no puede tramitarse de forma integramente electronica.
Cualquier operacién por parte de la oficina receptora sobre el registro intercambiado, debe
esperar a que llegue fisicamente dicha documentacion en papel.

ii. Si el valor de este campo es ‘2’ - Acompana documentacién fisica (u otros soportes)
complementaria, es indicativo de que la documentacion recibida en origen ha podido convertirse
integramente en documento electrénico juridicamente vélido y la remisidon de la documentacion
fisica se hace simplemente por motivos de custodia. Esto implica que el asiento puede tramitarse
de forma integramente electrdnica, sin esperar a que llegue la documentacién en soporte fisico.
No obstante, en caso de reenvio, la Entidad Registral Destino tendria que esperar a recibir la
documentacién fisica antes de realizar el reenvio, puesto que debe enviar a la vez la
documentacion fisica que lo acompana.

5 Hay una errata en la denominacioén de esta figura en la norma; la denominacién correcta es: “Tipo de mensaje en el mensaje
de control del intercambio registral en caso de rechazo”.
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iii. Sielvalor de este campo es ‘3’ - No acompafia documentacion fisica ni otros soportes, la Entidad
Registral receptora puede continuar con el flujo de tramitacién de forma integramente electrénica,
puesto que la documentacidon que acompafia al registro es sdélo electrénica.

5.2.7. Segmento de Formulario Genérico

Si se informa el campo “Expone”, es obligatorio informar el campo “Solicita”.

Cuando se reciba un segmento de “Formulario Genérico” con sus campos informados, puede optarse
por mostrar al usuario de registro el contenido de estos campos “Expone” y “Solicita” como campos
adicionales de informacidn del registro, asi como mostrar/resaltar el anexo correspondiente que debe
contener la misma informacidn, o ambas cosas, segun la experiencia de usuario que se desee.

Si se utiliza este segmento, tal y como indica la norma, el formulario genérico se debe incluir como
documento anexo en el segmento de Anexo. Para identificarlo correctamente, el campo “Tipo de
anexo” del segmento de Anexo debe tomar el valor ‘02" — Documento adjunto y, ademas, debe
incluirse el siguiente metadato en el tipo complejo “Otros metadatos generales” del segmento de
Anexo:

Tipo complejo: “Otros metadatos generales” para indicar que se trata del formulario

“Campo” Observaciones “Valor”

EsFormulario

[OPCIONAL, para indicar cual es el formulario cuando esté entre los | Booleano (“true” o “false”)
documentos que acompafian al intercambio registral]

Tabla 1. Metadato necesario en el tipo complejo “Otros metadatos generales” del segmento de Anexo, para
indicar que se trata del formulario

5.3. Fichero de Mensaje de Control

En la siguiente figura, se esquematizan los tipos de mensaje posibles para los Mensajes de Control del
Intercambio Registral que contribuye a un mejor entendimiento del momento funcional en el que
pueden recibirse:

- MENSAIE DE DATOS DEL INTERCAMBIO REGISTRAL -
| Origen I :i Destino |

‘01’ - ACK (aceptacion) o,
‘02’ —Error

. 03’ - Confirmacion MENSAJES DE
.. CONTROL DEL

‘04’ — ACK a Confirmacién " INTERCAMBIO

- REGISTRAL
‘05" — Rechazo
‘06" — ACK a Rechazo
Figura 4. Tipos de Mensajes de Control del Intercambio Registral
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5.3.1. Segmento de Mensaje de Control

Se debe informar el campo “Tipo de mensaje” con el valor ‘01’ - ACK (aceptacidn), siempre que una
aplicacion de registro reciba correctamente, tanto en estructura como en la validacion funcional de los
datos, un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio. Este tipo de mensaje de control, por tanto:

i. Se emite automaticamente desde la aplicacion de registro destino, sin necesidad de intervencion
por parte del usuario de registro. Esta validacion permite al extremo origen confirmar que se ha
recibido correctamente el envio del registro por el extremo destino y, por tanto, que no deben
realizarse reintentos adicionales de envio.

ii. NO implica que la Entidad Registral destino acepte a nivel de negocio que el registro es de su
competencia.

Se tiene que indicar el valor ‘02’ — Error en el campo “Tipo de mensaje”, siempre que una aplicacion
de registro destino detecte algun error, bien en la estructura, bien en la validacion funcional de los
datos de un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio recibido. Este tipo de mensaje, por tanto, se
emite automaticamente desde la aplicacion de registro destino, sin necesidad de intervencién por
parte del usuario de registro. En el extremo origen, se procesa el error y se reintenta el envio del
intercambio registral.

Se debe informar el campo “Tipo de mensaje” con el valor ‘03’ — Confirmacidn, cuando el usuario de
registro de la Entidad Registral destino indique expresamente que la tramitacion del asiento registral
corresponde a su ambito de competencia. Este tipo de mensaje, por tanto:

i. Noseemite automaticamente desde la aplicacidn, sino que requiere de una actuacién expresa por
parte del usuario de registro. Por tanto, no debe esperarse la recepcién de este tipo de mensajes
de manera inmediata al envio del Mensaje de Datos de Intercambio por parte de la Entidad
Registral de Inicio u Origen.

ii. Notifica esta condicion a la Entidad Registral de Inicio y no a la de Origen. En este caso, el Mensaje
de Control del intercambio registral es enviado siempre a la Entidad Registral de Inicioy no a la de
Origen.

iii. Cierraelflujo de intercambio de cualquier registroy, por tanto, este intercambio registral no podra
reenviarse o rechazarse a posteriori.

iv. Es el Unico que debe llevar informados los campos “Numero de registro de entrada en destino” y
“Fecha y hora de entrada en destino”, siempre y cuando la confirmaciéon haya generado una
entrada en registro en la Entidad Registral de Destino, siendo el formato del campo fecha y hora
el siguiente yyyyMMddHHmMmssZ, donde Z representa la variacidn en horas y minutos respecto a
GMT (Ejemplo: 20200917124020+0200).

Se tiene que indicar el valor ‘04’ — ACK a Confirmacién en el campo “Tipo de mensaje”, cuando la
aplicacion de registro de la Entidad Registral de Inicio ha recibido correctamente el mensaje de control
con la confirmacidn del registro desde el destino correspondiente. Este mensaje de control se emite
automaticamente desde la aplicacion de registro de inicio hacia el destino, sin necesidad de
intervencién por parte del usuario de registro. Esta validaciéon permite al extremo destino asegurar
que el extremo inicio ha recibido correctamente el mensaje de control con la confirmacién del registro
y que éste ha tratado correctamente este cambio de estado del registro en su aplicacién. Por tanto, ya
no se deben realizar reintentos adicionales del envio del mensaje de control con la confirmacién al
inicio.
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Se debe informar el campo “Tipo de mensaje” con el valor ‘05’ — Rechazo, cuando el usuario de registro
de la Entidad Registral destino indique expresamente que la tramitacion del asiento registral NO puede
ser realizada debido a alguno de los motivos de rechazo incluidos en la Guia funcional para las Oficinas
de Registro SIR, en su apartado “5.2.- Motivos de rechazo”. Por tanto, este tipo de mensaje:

i. Noseemite automaticamente desde la aplicacidn, sino que requiere de una actuacidn expresa por
parte del usuario de registro. Por tanto, no debe esperarse la recepcidn de este tipo de mensajes
de manera inmediata al envio del Mensaje de Datos de Intercambio por parte de la Entidad
Registral de Inicio u Origen.

ii. Notifica esta condicion a la Entidad Registral de Inicio y no a la de Origen, tal y como especifica la
norma. En este caso, el Mensaje de Control del intercambio registral es enviado siempre a la
Entidad Registral de Inicio y no a la de Origen, tal y como se indica en la figura 8 de la norma “Tipo
de anotacién en mensaje de datos de intercambio en caso de rechazo” °.

iii. Debe contener la informacidn que el usuario de registro haya introducido a través de la aplicacién
de registro para explicar a la Entidad Registral de Inicio el motivo de dicho rechazo en el campo
“Descripcion del mensaje”. Por tanto, debe habilitarse en las aplicaciones de registro la posibilidad
de introducir un texto libre, de tamafio maximo 1.024 caracteres, para que el usuario justifique el
motivo del rechazo.

Se tiene que indicar el valor ‘06’ — ACK a Rechazo en el campo “Tipo de mensaje”, cuando la aplicacidn
de registro de la Entidad de Registro de Inicio ha recibido correctamente el mensaje de control con el
rechazo del registro desde el destino correspondiente. Este mensaje de control se emite
automaticamente desde la aplicacidon de registro de inicio hacia la de destino, sin necesidad de
intervencién por parte del usuario de registro. Esta validacién permite al extremo destino asegurar
que el extremo inicio ha recibido correctamente este mensaje de control con el rechazo del
intercambio registral y que éste ha tratado correctamente este cambio de estado del registro en la
aplicacion de registro de inicio. Por tanto, ya no se deben realizar reintentos adicionales del envio del
mensaje de control con el rechazo al inicio.

El campo “Identificador de fichero” es un campo opcional que debe informarse cuando es necesario
realizar un reenvio por producirse un error. Este identificador coincide con el identificador del fichero
del mensaje de intercambio de datos siguiendo la normalizaciéon del Anexo 1B de la norma, siendo el
valor del campo <Cddigo de tipo de archivo> igual a ‘01’ — Anexo.

El campo “Cédigo de error” identifica, en caso de que se produzca un error durante el envio del
mensaje de datos de intercambio, su tipo. Este campo es obligatorio cuando el “Tipo de Mensaje”
toma el valor ‘02’ — Error. En el drea de descargas del Portal de Administracion Electrénica (PAE) para
la solucidn del Sistema de Interconexién de Registros, SIR, esta disponible el catdlogo de errores SIR.

6 Hay una errata en la denominacion de esta figura en la norma; la denominacién correcta es: “Tipo de mensaje en el mensaje
de control del intercambio registral en caso de rechazo”.
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6. ACLARACIONES FUNCIONALES IMPLICITAS A LA NORMA

Los desarrolladores de aplicativos de registro deberan modificar, reordenar y aiadir los requisitos que
surjan como producto de la fase de adaptacién a SICRES 4.0, de acuerdo con las indicaciones expuestas.

Debe realizarse la adaptacién del modelo de datos del aplicativo en base a los nuevos campos
contemplados en la norma y su traslado, cuando proceda, al interfaz de usuario final o administrador.

Aunque se opte por adaptar el aplicativo de registro de forma que contemple Unicamente los campos
obligatorios de la norma para la generacion de Ficheros de Mensaje de Datos de Intercambio, debera
tenerse en cuenta que en la recepcion de los ficheros procedentes de otros Organismos y, por tanto,
de otras aplicaciones de registro, puede recibirse la casuistica completa contemplada en la norma, por
lo que han de procesarse todos los campos.

En el caso de realizar reenvios de Ficheros de Mensaje de Datos de Intercambio, se debe garantizar el
envio de todos los campos recibidos previamente. Se especifican a continuacién los campos de la
norma que se ven afectados en el caso de informar el campo “Tipo de Anotacion” como ‘03’ — Reenvio.

Esta aclaracién es de especial consideracion en aquellas aplicaciones que, en los casos de reenvio,
reconstruyan nuevamente el Fichero de Datos de Intercambio que han recibido y no hayan conservado
el XML original, que contiene toda la informacioén.

i. En el caso de un reenvio, se modifican los datos de la entidad registral origen por la actual
(segmento de Origen) y de la nueva entidad registral de destino (segmento de Destino), asi como
los datos de la nueva unidad de tramitacidn destino (segmento de Destino), seleccionada por el
propio usuario de registro que realiza el reenvio. Nunca se verdn afectados los campos de la
entidad registral de inicio o de la unidad de tramitacion de inicio (segmento de Internos y Control),
asi como de la unidad de tramitacion origen (segmento de Origen).

ii. Se deben modificar los campos de “Nombre de usuario”, “Contacto de usuario” y “Aplicacién y
versién emisora” por los datos del aplicativo que realiza la accién de reenvio, asi como informar el
campo “Descripcién del Tipo de Anotacién” con la informacién introducida por el usuario de oficina
que justifica el motivo del reenvio (todos los campos del segmento de Internos y Control).

Debe desarrollarse la logica para interpretar y tratar los Mensajes de Control de SICRES 4.0. Esto
implica que:

i. Hay que implementar un médulo de gestion de errores para gestionar los errores definidos en el
catdlogo de errores SIR.

ii. Deben implementarse nuevos estados tanto internos de aplicacion, como los especificados en la
norma, ya que se han introducido nuevos tipos de mensajes, respecto de la versién anterior de la
norma.

iii. Debe implementarse un médulo de reintentos asociado a los Mensajes de Control:

a. Sitras el envio o reenvio de un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio se recibe el fichero
de control con el ACK correspondiente (‘01’ — ACK (aceptacidn)), se considera correctamente
recibido por el destino y no es necesario realizar un proceso de reintentos.

b. Si tras el envio o reenvio de un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio se recibe un
fichero de control con un ‘02’ - Error, debe procesarse el error antes de proceder a reintentar
el envio del intercambio registral.
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https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/Catalogo%20de%20errores%20SIR.pdf

c. Sitras el envio de un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio no se recibe ningun fichero
de control con el ACK correspondiente (bien ‘01’ — ACK (aceptacidn), bien ‘02’ — Error), deben
realizarse reenvios periédicos y espaciados de dicho Fichero hasta que se reciba el
correspondiente ACK, fijando un nimero maximo de estos reintentos.

d. Sitras el envio o reenvio de un Fichero de Mensaje de Datos de Intercambio al destino no se
recibe ningun fichero de control con el ACK ‘01’ 0 ‘02’, pero se recibe:

i Un fichero de control de tipo ‘03’ — Confirmacién, se considerara correctamente recibido
por el destino vy, por lo tanto, también aceptado (confirmado) debiendo tratar el cambio
de estado en la aplicacién de inicio. En este caso, ya no es necesario realizar nuevos
reintentos.

ii. Un fichero de control de tipo ‘05’ — Rechazo, se considerara correctamente recibido por el
destinoy, por tanto, rechazado, gestionando el cambio de estado en la aplicacidon de inicio.
Ya no es necesario realizar un nuevo reintento del envio.

e. Si tras enviar un Mensaje de Control del tipo ‘03’ — Confirmacién por parte de la entidad
registral destino a la de inicio, no se recibe ningin fichero de control con el ACK
correspondiente, ‘04’ — ACK a Confirmacién, por el destino, éste debe realizar reenvios
periddicos y espaciados del Mensaje de Control del tipo ‘03’ — Confirmacidn al inicio.

f.  Enla misma linea, si tras enviar un Mensaje de Control del tipo ‘05’ — Rechazo por parte de la
entidad registral destino a la de inicio, no se recibe ningun fichero de control con el ACK
correspondiente, ‘06" — ACK a Rechazo, por parte del destino, éste debe realizar reenvios
periddicos y espaciados del Mensaje de Control del tipo ‘05’ — Rechazo al inicio.

Deberdn implementarse mecanismos para detectar duplicidades en los registros electrdnicos
intercambiados, como consecuencia de los posibles reintentos derivados del punto anterior. Las
aplicaciones de registro deberan validar, a partir tanto del “Identificador de Intercambio” como del
“Tipo de anotacién” y la coherencia con los estados internos del registro manejados por el aplicativo,
si se trata de una recepcion duplicada o de un intercambio conforme a la norma.

Por ejemplo, puede producirse la recepcién repetida de un mismo Fichero de Mensaje de Datos de
Intercambio, como consecuencia de la pérdida de un mensaje de control. Las aplicaciones deberan
tratar este caso como una recepcién duplicada.

No obstante, seria conforme a la norma recibir varias veces un mismo Fichero de Mensaje de Datos de
Intercambio como consecuencia de actuaciones de envio o reenvio. Este caso de uso no deberia
desencadenar la deteccién de un duplicado o error.

Los siguientes ejemplos describen y detallan graficamente los aspectos anteriores en lo relativo a la
gestidn de duplicidades:
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i. EJEMPLO 1: Recepcidn Correcta. No se produce duplicado en los pasos 3 y 5, aunque se recibe dos
veces el mismo identificador de intercambio por la Oficina 2, el tipo de anotacidén que recibe es
diferente.

Figura 5. Ejemplo de recepcion correcta, no duplicada, con distinto tipo de anotacidn

ii. EJEMPLO 3: Recepcién Duplicada. Se produce un duplicado en los pasos 1y 3.

Figura 6. Ejemplo de recepcion duplicada por politica de reintentos (I)
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iii. EJEMPLO 4: Recepcién Duplicada. Se produce un duplicado en los pasos 3 y 5.

Figura 7. Ejemplo de recepcion duplicada por politica de reintentos (Il)

La Entidad Registral de inicio puede recibir un intercambio registral que haya generado desde su propia
oficina, sin que la aplicacién de registro genere errores asociados a esta recepcién. De la misma
manera, la aplicacion gestionard este registro recibido, posibilitando realizar acciones de reenvio o

confirmacion sobre el mismo.
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7. VINCULACION FUNCIONAL CON LA NTI DE SISTEMA DE
REFERENCIA DE DOCUMENTOS Y REPOSITORIOS DE CONFIANZA

7.1. Justificacion

La NTI de Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades Registrales se basa en
la especificacidn SICRES 4.0, cuya aprobacién por parte de los érganos colegiados competentes se ha
realizado con anterioridad al desarrollo de la NTI de Sistema de Referencia de documentos vy
repositorios de confianza.

Puesto que ambas normas mantienen una relacion implicita, en tanto que en esta version de la norma
deben transmitirse referencias Unicas a documentos electrdnicos entre entidades registrales, se hace
necesaria una vinculacion funcional entre las mismas, hasta que no exista una definiciéon de los
esquemas de datos que permita establecer una correspondencia mas directa.

Como puede intuirse la vinculacién de la norma SICRES con la NTI de Sistema de referencia de
documentos y repositorios de confianza y, por ende, con la NTI de Documento Electrénico es muy
importante.

Por tanto, el objeto de este apartado es plantear el tratamiento y la gestién de los metadatos y
referencia al documento electrénico registrado e intercambiado en el intercambio de asientos
registrales entre entidades. Esta informacion se recoge en el Segmento de Anexo del mensaje de datos
del intercambio registral.

7.2. Tratamiento y gestion de metadatos y referencias a documentos en
SICRES 4.0

En SICRES 4.0 no se concreta el tratamiento de las estructuras de datos del tipo complejo
“Especificacion del Sistema de referenciacion de documentos en las AAPP” que componen el campo
“Anexo” del Segmento de Anexo, ya que la NTI de Sistema de Referencia de documentos y repositorios
de confianza no se ha publicado a la fecha de publicacién de esta norma, SICRES 4.0.

Altener que intercambiar documentos electrénicos, éstos deben cumplir con las especificaciones recogidas
en la Resolucién de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para la Funcion
Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.

Mads detalles consultando la NTI de Documento Electronico y su guia de aplicacion.

Por tanto, cuando se envien referencias uUnicas al documento electrénico vinculado al intercambio
registral, el campo “Anexo” del segmento de Anexo del intercambio registral debe contener un XML
en Baseb64 que contiene la referencia Unica al documento y que responde a la estructura publicada en
el XSD del Sistema de referencia de documentos en su version v8 publicado en el espacio
“Infraestructura y Sistemas de Documentacién Electrénica (INSIDE)” del PAE.

Disponible en el espacio Infraestructura y Sistemas de Documentacion Electronica del PAE. En
concreto: Sistema referencia v8 XSD y Ejemplos.
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http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#DOCUMENTOELECTRONICO
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/323/Descargas/Sistema%20referencia%20v8-XSD%20y%20Ejemplos.zip?idIniciativa=323&idElemento=16434

Adicionalmente, deben incluirse los siguientes metadatos en el campo complejo “Otros metadatos
generales” del segmento de Anexo.

Por un lado, debe incluirse el Hash y el algoritmo del Hash del documento original anexado, ya que el
Hash incluido en el XML que contiene la referencia Gnica al documento, descrito en el punto anterior,
es el del documento ENI y no el del documento original. Por otro lado, cuando se trate de un
documento digitalizado deben recogerse el resto de los campos incluidos en la siguiente tabla, de
manera que se dé respuesta a la NTI de Digitalizacién de Documentos:

Tipo complejo: “Otros metadatos generales” para documento electrénico por RU

llcampo"

Observaciones “Valor”

Hash
[OBLIGATORIO]

Huella binaria del fichero anexo original que garantiza la integridad de los archivos
enviados.

AlgoritmoHash
[OBLIGATORIO]

Algoritmo usado para calcular el hash del anexo original.

Valor de resolucidn en pixeles por pulgada empleada en la digitalizacién:

- Guia NTI de Digitalizacion:

se trate de un

Resoluci
esolucion https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-
[OPCIONAL,  cuando | ge4y 4e77h969e378/Guia NTI digitalizacion PDF 2ed 2016.pdf
se trate de un 3 . - .
- Guia Funcional para las Oficinas de Registro SIR:
documento L . . . .
digitalizado] https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/Guia
%20Funcional%20para%20las%200ficinas%20de%20Registros%20SIR.pdf
- BOE-A-2011-13168: https://www.boe.es/diario_boe/txt.ohp?id=BOE-A-2011-13168
Tamanio
[OPCIONAL, cuando | Valor en bytes del tamafio légico del documento digitalizado:

https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-

documento 8e42-4e77b969e378/Guia NTI digitalizacion PDF 2ed 2016.pdf
digitalizado]
Idioma del contenido del documento digitalizado.
Si el contenido se encuentra en mas de un idioma, se identificara el idioma mayoritario
del mismo: https://administracionelectronica.gob.es/pae _Home/dam/jcr:cd4d2971-
b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia NTI digitalizacion PDF 2ed 2016.pdf
. La especificacion RFC 4646:2006 proporciona una sintaxis para construir descripciones
Idioma de idioma utilizando los codigos de lengua de 1SO 639, los cddigos de pais de I1SO 3166 y
[OPCIONAL, cuando | |os codigos de escritura de ISO 15924,
se trate de un N e
Se utilizara la codificacion de dos caracteres (Alpha 2 — code 1SO 639-1, ISO 3166-1) para
documento e s ,
la especificacion de los cédigos de lengua y pais:
digitalizado]

- ESQUEMA DE METADATOS PARA LA GESTION DEL DOCUMENTO ELECTRONICO (e-
EMGDE):

https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-
9d62-c853d55d7627/Esquema Metadatos e-EMGDE 2016.pdf

RFC 4646:2006: https://www.ietf.org/rfc/rfc4646.txt

Tabla 2. Metadatos necesarios en el tipo complejo “Otros metadatos generales” del segmento de Anexo, para

el documento electrénico por Referencia Unica
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/Guia%20Funcional%20para%20las%20Oficinas%20de%20Registros%20SIR.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/Guia%20Funcional%20para%20las%20Oficinas%20de%20Registros%20SIR.pdf
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13168
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:cd4d2971-b218-4e38-8e42-4e77b969e378/Guia_NTI_digitalizacion_PDF_2ed_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-9d62-c853d55d7627/Esquema_Metadatos_e-EMGDE_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-9d62-c853d55d7627/Esquema_Metadatos_e-EMGDE_2016.pdf
https://www.ietf.org/rfc/rfc4646.txt

7.3. Cuestiones adicionales para tener en cuenta durante el periodo
de convivencia con SICRES 3

Durante el periodo de convivencia en el que ambas versiones de la NTI de Modelo de Datos para el
Intercambio de Asientos entre las Entidades Registrales, SICRES 3.0 y SICRES 4.0, estén vigentes, los
documentos registrados e intercambiados:

i. O bien seran intercambiados como documentos electrénicos por referencia Unica a su repositorio
documental, tal y como se recoge en el apartado anterior. Este serd el inico modo, una vez todas
las instalaciones de registro estén ya adaptadas a la version 4.0 de la norma.

ii. O bien podran seguir viajando embebidos en el propio intercambio registral, como se ha venido
haciendo hasta el momento con la versién 3.0 de la norma.

Esto dependerd de cédmo sea gestionado por la instalacién de registro correspondiente, segun la
versién de la norma en la que se encuentre y cémo maneje los documentos vinculados al registro.

Por ello, cuando se implementen las adaptaciones a SICRES 4.0 en la instalacidn de registro ain pueden
convivir en la plataforma SIR aplicaciones en SICRES 3.0, por lo que es necesario realizar algunas tareas
adicionales para garantizar el intercambio registral. Para mds detalles a este respecto, se debe
consultar el documento “Consideraciones durante el periodo de convivencia de SICRES 3 y SICRES 4”.

Como orientacién general, a falta de completarlo con lo recogido en dicho documento, en el caso de
gue los documentos asociados al intercambio registral viajen embebidos en el propio intercambio, el
campo “Anexo” del segmento de Anexo viaja vacio; de esta forma, el destino sabra que se trata de
un documento embebido.

7.4. Otras recomendaciones

Como recomendacién general y con el fin de establecer un criterio comun a todos los Sistemas de
Referencia de documentos y repositorios de confianza que participen en el Sistema de Intercambio de
Registros (SIR), se recomienda conservar, al menos, por el plazo de un afio los documentos
almacenados en su repositorio y puestos a disposicion del destino en un intercambio registral, tras
la confirmacion o rechazo de este. Tras cumplirse ese plazo, la Administracién propietaria del
Repositorio podria eliminar, si asi lo considera, dicha documentacién de su Repositorio, ya que se
entiende gestionada y archivada por el destino.

Conviene también, en este punto, hacer una aclaracién adicional para concretar qué tipos de firma
electrdénica son recomendadas para los documentos anexos al intercambio registral. Al consultar la
NTI de Documento Electrdnico, puede verse que para el campo “TipoFirma” se contemplan los
siguientes valores (http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/firma/firmasEni.xsd):

TFO1 - CSV.

TFO2 - XAdES internally detached signature.
TFO3 - XAdES enveloped signature.

TFO4 - CAdES detached/explicit signature.
TFO5 - CAdES attached/implicit signature.
TFO6 - PAdES.

O O O O O O
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https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/202203-SIR-Convivencia-SICRES3-SICRES4.pdf
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/firma/firmasEni.xsd

Fruto de los trabajos de la mejora del intercambio registral, en lo que se denomind “Hoja de ruta SIR”,
previos a la publicacion de la NTI SICRES 4.0, también se contemplé como tipo de firma permitido del
documento ENI a anexar en el intercambio registral, TFO7 - XAdES Manifest (este tipo TFO7 sera
recogido en la préxima version de la NTI de Documento Electrénico).

Por tanto, se establece como recomendacidn general al respecto de los tipos de firma a utilizar en
los documentos anexos al intercambio registral:

i. Ficheros < 8MB:
O XADES (Internally Detached): se debe firmar el contenido del documento en Base 64.
O XADES-Manifest: se firma el hash en Base 64 del documento.

O PADES: para ficheros PDF (aunque los ficheros PDF también se pueden firmar con XADES, por
ejemplo, los que se generan al digitalizar la documentacidn).

o GSsv.
ii. Ficheros>8MB:
O XADES-Manifest: se firma el hash en Base 64 del documento.

o GsVv.
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8. ANEXO | — ESQUEMAS XML DE SICRES 4.0

Se detalla a continuacién el Esquema XML para el intercambio de MENSAJE DE DATOS DE

INTERCAMBIO y MENSAJE DE CONTROL:

ANEXO |
ESQUEMA DEL MENSAIJE DE DATOS DE INTERCAMBIO

La estructura XSD puede consultarse en el Portal de Administracion Electrénica (PAE) en

el siguiente enlace:

https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/jcr:13c2f191-2748-4a5e-bf05-
44330b52578e/2021-SICRES4 INTERCAMBIO APL.xsd
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:13c2f191-2748-4a5e-bf05-44330b52578e/2021-SICRES4_INTERCAMBIO_APL.xsd
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:13c2f191-2748-4a5e-bf05-44330b52578e/2021-SICRES4_INTERCAMBIO_APL.xsd

ANEXO |
ESQUEMA DEL MENSAJE DE CONTROL

La estructura XSD puede consultarse en el Portal de Administracion Electrénica en el

siguiente enlace:

https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/jcr:06f79467-afcc-473a-abcb-
2d00791ad17/2021-SICRES4 MENSAJE APL.xsd
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:06f79467-afcc-473a-a6cb-f2d00791ad17/2021-SICRES4_MENSAJE_APL.xsd
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:06f79467-afcc-473a-a6cb-f2d00791ad17/2021-SICRES4_MENSAJE_APL.xsd

9. ANEXO Il — VINCULACION FUNCIONAL ENTRE LA NTI DE SICRES 4.0
Y LA PLATAFORMA SIR

9.1. Introduccion a la Plataforma SIR

La Plataforma de Interconexion de Registros (SIR) es el sistema encargado de la coordinacién del
intercambio registral entre las oficinas de registro adaptadas a SICRES 4.0, o a SICRES 3.0 mientras que
esté vigente el periodo de convivencia de un afo para ambas versiones de la norma. Este periodo
comienza a contar desde la fecha de publicacion de la nueva versidn, SICRES 4.0, en el Boletin Oficial
del Estado, el 10 de agosto de 2021.

La descripcion y documentacion de integracion a la plataforma SIR estd disponible en el Portal
de Administracion Electrdnica:

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/sir

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/libsir

La infraestructura tecnoldgica de SIR esta construida a partir de la norma SICRES y se trata, por tanto,
de una infraestructura normalizada. Esta disefiada para no ser intrusiva con las distintas iniciativas y
esfuerzos realizados por los diferentes organismos publicos y, optimizar su integracién en tiempo y
coste.

El disefio de la plataforma fue modificado en enero de 2019 para garantizar la sostenibilidad y
viabilidad tecnolégica de la misma, proporciondandose la libreria de intercambio SIR. Esta libreria
centraliza la gestidn del intercambio de asientos registrales minimizando los errores de validacion de
mensajes de datos y de mensajes de control. La libreria también gestiona la comunicacién con el nodo
CIR, que pasa a estar centralizado en los servidores de la SGAD.

Los organismos con instalaciones certificadas con anterioridad a la fecha del punto anterior pueden, o
bien adaptarlas a los cambios derivados por la nueva versidon de la norma directamente, o bien
adaptarla a través del nuevo modelo de integracion a través de la libreria. En cualquier caso, una vez
adaptadas a la nueva versién de la norma, SICRES 4.0, deben recertificar sus instalaciones de registro
SIR previo a su puesta en produccién.

La plataforma SIR se estructura en los siguientes componentes, integrados en una arquitectura de
Servicios Web:

i. Un nodo central, que realiza las funciones de servicio de trazabilidad, directorio y soporte a la
autenticacion. También monitoriza el sistema, para proporcionar indicadores de uso y alarmas.
Por el nodo central no transita la informacidn de los asientos, ni los documentos.

ii. Instalaciones de registro que dan servicio a N oficinas que:

a. [Integracion cldsica] O bien se integran directamente, conformando un nodo distribuido de la
plataforma SIR, que se comunica punto a punto con otras instalaciones a través del
componente CIR que se instala en los sistemas locales de dicho nodo distribuido y es quién
realiza la logica del intercambio.

b. [Integracion con libreria] O bien se integran utilizando la libreria de intercambio SIR para
realizar y gestionar los intercambios. En este caso, el componente CIR se encuentra alojado en
los sistemas de la SGAD pudiendo ser compartido entre varias instalaciones.
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Figura 8. Componentes de la Plataforma SIR

La plataforma SIR provee una interconexidon normalizada entre entidades registrales adaptadas a la
norma SICRES 4.0, y durante el periodo de convivencia a la norma SICRES 3.0 también, integrando
tanto oficinas presenciales como registros electrénicos, e incluyendo al Registro Electrénico Comun
(REC).

La plataforma SIR evoluciona, en esta versidn de la norma, hacia el intercambio de referencias Unicas
a los documentos intercambiados, que se almacenan en los repositorios documentales de cada
organismo, pudiendo eliminar asi las restricciones en el tamafio y en el nimero de documentos a
intercambiar que han estado vigentes con la ultima version de la norma, SICRES 3.0.

9.2. Trabajos adicionales que son necesarios para integrarse en SIR

Adicionalmente a la adaptacién del aplicativo de registro a la NTI de SICRES 4.0, para la integracion de
una entidad registral a la plataforma SIR es necesario que dicha entidad:

i. Incorpore al Directorio Comun la informacion necesaria de su ambito de competencias, para la
adecuada interoperabilidad con SIR, y de acuerdo con el articulo 9 del Esquema Nacional de
Interoperabilidad, modifica por la disposicion final 2.1 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

ii. Implementar la logica necesaria para interconectar su aplicacion de registro con SIR, bien a través
de la libreria de intercambio SIR, bien de forma directa a través del componente SIR.

La informacion relativa a la libreria de intercambio estd disponible en el Portal de
Administracion Electrénica: http://administracionelectronica.gob.es/ctt/libsir

Los trabajos que realizar para las posibles modalidades de integracion con la plataforma
pueden consultarse en: http://administracionelectronica.gob.es/ctt/sir

Como ya hemos mencionado anteriormente, la plataforma de intercambio de asientos registrales SIR
se encarga de garantizar la compatibilidad y la comunicacion entre aplicaciones de registro que utilicen
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diferentes versiones de la norma durante el periodo de convivencia. No obstante, algunos aspectos de
la convivencia no son completamente tratables en la plataforma, siendo necesario su gestion en las
propias instalaciones de registro adaptadas a la versién 4 de la norma. Para mas detalles a este
respecto, consultar “Consideraciones durante el periodo de convivencia de SICRES 3 y SICRES 4”.

Guia de aplicacion de Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de 42
asientos entre las Entidades Registrales (SICRES 4.0)


https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/202203-SIR-Convivencia-SICRES3-SICRES4.pdf

10. ANEXO IlIl — PROCEDIMIENTO PARA EL INTERCAMBIO DE
REGISTROS ENTRE OFICINAS ADAPTADAS A SICRES E INTEGRADAS
EN SIR

La adaptacion de los aplicativos de las oficinas de registro a SICRES y la integracion de estas en la
plataforma SIR, permite realizar a cada oficina integrada, entre otras, las siguientes operaciones:

i. Aceptar y tramitar los registros que reciba que sean competencia de sus unidades organicas
asociadas, de acuerdo con el modelo de datos SICRES.

ii. Intercambiar, de forma electrdnica, asientos registrales con los diferentes organismos conectados
con la plataforma SIR y adaptados a la NTI de SICRES.

iii. Aceptar y tramitar, de forma electrdnica, los asientos registrales que tienen entrada desde el
Registro Electrénico Comun (REC) y que son competencia de sus unidades organicas asociadas.

Este escenario responde a la siguiente figura:

Figura 9. Interconexion entre entidades registrales

En particular, el ciudadano podra registrar electrénicamente a través del REC, o presencialmente en
cualquier oficina de registro integrada a SIR, cualquier solicitud, escrito o comunicacion dirigida a
cualquier oficina integrada en el sistema. Por ello, la operacién de las oficinas de registro involucradas,
y el procedimiento de aceptacién y tramitacion de los documentos que por estas vias se reciban, deben
enmarcarse, en todos los casos, en la regulacién normativa de cada Organismo.

En los casos de intercambio de registros con organismos terceros a través de la plataforma SIR, es muy
importante tener presente la Guia Funcional para las Oficinas de Asistencia en Materia de Registro
SIR. En dicha guia, se establecen los procedimientos y recomendaciones de caracter general para todos
los usuarios de la plataforma SIR, independientemente de la instalacidn de registro integrada en SIR
que se utilice.
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11. ANEXO IV — COMPARATIVA DE LOS SEGMENTOS DE DATOS, SICRES 3.0 VS SICRES 4.0

En amairillo se resaltan los cambios con respecto a la version anterior.

En color de la fuente rojo, las erratas detectadas con posterioridad a la publicacion de la nueva version de la norma.

11.1. Segmento de Origen (o Remitente)

SICRES 3.0 SICRES 4.0

OBLIGATORIO Y UNICO

Comentarios
Cadigo Unico obtenido de Directorios Unificados

Descripcion Longitud | Obligacion Comentarios Descripcion Longitud | Obligacion

Codigo Entidad Registral de Origen Alfanumérico 21 Obligatorio |Codigo Unico obtenido del Directorio Comun|Cédigo Entidad Registral de Origen Alfanumérico 21 Obligatorio |~
indicados en el apartado VI.4.
e . . . L . Descripcidn de la Entidad Registral de e . . . L ) o ) . .
Decodificacion de Entidad Registral de Origen | Alfanumérico 80 Opcional Origen Decodificacion de Entidad Registral de Origen | Alfanumérico 120 Opcional |Descripcidn de la Entidad Registral de Origen.
Ndmero de registro de entrada en la Entidad N
Numero de registro de entrada (en Origen) Alfanumérico 20 Obligatorio R:gistral Origegrl'n ! HA PASADO AL SEGMENTO DE ASIENTO, MAS GENERAL
Fechay hora de entrada (en Origen) Alfanumérico 14 Obligatorio |Formato AAAAMMDDHHMMSS HA PASADO AL SEGMENTO DE ASIENTO, MAS GENERAL
Sello de ti del registro de entrad
Timestamp de entrada Alfanumérico | variable | Opcional O:g"ene lempo delregistro de entradaen  ia PASADO AL SEGMENTO DE ASIENTO, MAS GENERAL
Cédigo Unico obtenido de Directorios Unificados
indicados en el apartado VI.4.
La li tacion de est bligatori
Codigo de la Unidad de Tramitacidn de Origen | Alfanumérico 21 Opcional |Cédigo tinico obtenido del Directorio Comun|Cédigo de la Unidad de Tramitacién de Origen | Alfanumérico 21 Condicional ey |men- acion de e.s e (Ies I
cuando el emisor del registro es un 6rgano u
organismo perteneciente o dependiente de una
Administracién Publica.
Decodificacion de la Unidad de Tramitacién de Descripcion de la Unidad de Tramitacién Decodificacion de la Unidad de Tramitacién de
Origen Alfanumérico 80 Opcional Origenp Origen Alfanumérico 120 Opcional |Descripcién de la Unidad de Tramitacion Origen.

Tabla 3. Comparativa del segmento de Origen (o Remitente) entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0.
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11.2. Segmento de Destino (o Destinatario)

SICRES 3.0 SICRES 4.0

OBLIGATORIO Y UNICO

Codigo Entidad Registral de destino Alfanumérico 21 Obligatorio |Cddigo Unico obtenido del Directorio Comun|Cddigo Entidad Registral de Destino Alfanumérico 21 Obligatorio Fod'lgo e el el Pliteis Uniletls
indicados en el apartado VI.4.

Decodificacién Entidad Registral de destino Alfanumérico 80 Opcional |Descripcion de Entidad Registral de destino |Decodificacion Entidad Registral de Destino Alfanumérico 120 Opcional |Descripcién de Entidad Registral de destino.
Caddigo unico obtenido de Directorios Unificados
indicados en el apartado VI.4.

Cédigo de la Unidad de Tramitacion de destino| Alfanumérico 21 Opcional |Cdédigo Unico obtenido del Directorio Comun C°d'?° de a Unidad de Tramitacidn de Alfanumérico 21 Condicional & cumpllment-aqon ‘de este cz-ampo es oblllgatorla

Destino cuando el destinatario del registro es un érgano u

organismo perteneciente o dependiente de una
Administracién Publica.

::::::maaon de la Unidad de Tramitacién de Alfanumérico 20 Opcional Zzss:i:zuun de la Unidad de Tramitacién de g::;til:cauon de la Unidad de Tramitacion de Alfanumérico 120 Opcional |Descripcién de Ia Unidad de Tramitacién de destino.

Tabla 4. Comparativa del segmento de Destino (o Destinatario) entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0.

11.3. Segmento de Interesado

SICRES 3.0 SICRES 4.0

CONDICIONAL Y MULTIPLE

Tipo complejo al

Descripcion Tipo Longitud | Obligacion Comentarios
que pertenece

Descripcion i Longitud | Obligacion Comentarios

Este campo comprende todos los datos personales del
interesado; tanto datos de identidad, como datos de
contacto e informacion relativa a los canales de
notificaciones.

Este campo deberd cumplimentarse siempre que el
intercambio se realice en el marco de un
procedimiento administrativo en el cual existe y se
conoce el interesado.

lowi £ okl -
En g caso, serd g pre que se trate

Datos del Interesado Tipo complejo Condicional |de un registro de entrada.
(Datos Persona) o . . ~ B
También deberd tenerse en cuenta que serd obligatorio
siempre gue se indigue Representante.
Estos campos deberdn cumplimentarse con
independencia de que la informacion sea redundante
con laya indicada en los Segmentos de Origen o
Destina.
Se compone de los siguientes campos: Datos de
identificacion, Datos de contacto, Receptor
notificaciones y Canales de notificacién.

Tabla 5. Comparativa del segmento de Interesado entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (l)
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Tabla 6. Comparativa del segmento de Interesado entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (l1)
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Tipo complejo al

Longitud | Obligacién Comentarios Descripcion Tipo Longitud | Obligacidn Comentarios
que pertenece
N Este campo comprende todos los datos personales del
representante; tanto datos de identidad, como datos
de contacto e informacion relativa a los canales de
. natificacidn.
Tipo complejo - . . .
Datos del Representante (Datos P ) Condicional |Este campo no podrd cumplimentarse si no se ha
0s Persona
cumplimentado el campo “Datos del Interesada”.
Se compone de los siguientes campos: Datos de
identificacion, Datos de p
notificaciones y Canales de notificacion
dentificacidn del Representante.
- ‘N' =NIF.
-‘C' =CIF.
Documento de identificacién del - ‘P’ =Pasaporte. Datos de
N Alfanumérico 1 Opcional i P . . . . . Tipo de Documento de Identificacicn (idem)
Representante. Tipo. - ‘e’ =Documento de identificacion de identificacion
extranjeros.
- ‘X’ = Otros de persona fisica.
- ‘0" =Cddigo de Origen.
. . Alfanumérico con sintaxis adecuada en
Documento de identificacidn del L R . Datos de .
Alfanumérico 17 Opcional  |funcién del campo Documento de . . .. |Documento de Identificacion (idem)
Representante. B L identificacién
identificacion.
. ) L ) ) o Datos de . .
Razon social del Representante. Alfanumérico 80 Opcional |Si es persona juridica. N . .. |Rozon Social (idem}
identificacién
Datos de
Nombre del Representante. Alfanumérico 30 Opcional  |Texto. . . . Nombre (idem)
identificacion
Datos de
Primer apellido del Representante. Alfanumérico 30 Opcional |Texta. . .. .. |Primer apellido (idem)
identificacién
segundo apellido del R tant Alfanuméri 30 |Opcional  |Text e L e
egundo apellido del Representante, anumérico ciona exto, egundo a| o (idem
& P P " identificacion | i
Atributo segun catalogo del INE.
Pais del Interesado. Alfanumérico 4 Atributo seguin catdlogo del INE Direccion postal |Pais Alfanumérico a4 Condicional |Obligatori P arlo si se establece el canal no
telematico como canal preferente de notificacidn.
Atributo segun catilogo del anexo de la OM del Padrén
1 1997).
o L Atributo segun catdlogo del anexode laOM | | .. . . . { 1,,7! ) ) .
Provincia del Interesado. Alfanumérico 2 . Direccién postal |Provincia Alfanumérico 2 Cond || Oblig; p losise blece el canal no
del Padrdn (11/7/1997) ien PO
telematico como canal preferente de notificacion y el
pais es Espana.
Atributo segun catdlogo del anexo de la OM del Padrén
1 1997).
icipi - . Atributo segun catdlogo del anexodelaom | . . - ( 1:'_7." ; ) _ _
Municipio del Interesado. Alfanumérico 5 Condicional . Direccion postal |Municipio Alfanumérico 5 Cond || Oblig; P arlo si se establece el canal no
del Padrén (11/7/1997) i .
telematico como canal preferente de notificacion y el
pais es Espafia.
Direccidn.
Direccidn del Interesado. Alfanumérico 160 Condicional | Direccion postal del Interesado. Direccion postal |Direccidn Alfanumérico 160 Condicional |Obligatori P arlo si se establece el canal no
telematico como canal preferente de notificacidn
Atributo segun catilogo del anexo de la OM del Padrén
1 1997).
- ) L o Atributo segin catilogo del anexodelaOM | . .. L . o ! W! ) ) . :
Codigo postal del interesado Alfanumérico 5 Condicional del Padron {11/7/1357) Direccién postal |Cddigo postal Alfanumérico 5 Cond || Oblig; p losise blece el canal no
el Padron
telematico como canal preferente de notificacion y el
pais es Espania.
Tabla 7. Comparativa del segmento de Interesado entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (l11)
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0 COI
Lon, gtd Ghlga(il’)n ipcid Tipo Longitud | Obligacidn Comentarios

Obli g tonocumpl mentarlo sesol ita aviso de

I ZZZIZIIZZ ff °°ZZZZ'
\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\“ \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ Datos contacto Teléfono mévil Alfanumérico | 20 |condiciona .g o ;;ump_'im:“f"f’1‘.;:;;2;‘;7;‘;;“

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ T Y ontact o Alfanuminico

e R e Ry o //////////////////////////////////////////////////

sado.
, en el caso de personas fisicas, el canal
p f ente para la recepcion de las notificaciones, de

Inter:

Canal de preferencia para el contacto de la ardo con la Ley 38/2015:
administracidn. A fecha de emisidn de la . .
T . “1"” = Notificacion en papel
Canal preferente de notificacidn del L o norma, los ies habilitados son: Canales . L B » . B L B
Alfanumérico 2 Condicional N . Canal preferente de notificacion Alfanumérico 1 Opcional = ién por medios electrénicos (siendo la
Interesado. - ‘01" = Dire: postal. Notificacion o . L
ién quién, para cada trémite, decidird si se
efectda por comparecencia en sede electrénica o en
DEHU, o en ambas, pero debiendo ser en todo caso
accesible desde el Punto de Acceso General)

- ‘02" = Direccién electronica habilitada.
- ‘03’ = Comparecencia electrdnica.

Pais del Representante. Alfanumérico 4 | cCondicional |Atributo segun catalogo del INE Direccion postal |Pais (idem)
Brovincia del Representante. Alfanumérico 2 Condicional ?;:'::::::f::,:,;:';’f;’ delanexadelaOM | b ion postal Provincia (idem)

Municipio del Representante. Alfanumérico 5 |condicional 3::::;‘:;:?:;;;2';’%”5'a"emde i e e | ()

Direccion del Representante. Alfanumérico 160 | Condicional |Direccién postal del Representante. Direccidn postal | Direccion (idem)

Cédigo postal del Representante Alfanum%rim s Condici nal 2:";:::::?:;;;1’%0 delanexodelaOM | . ion postal |Codigo postal (idem)

E. o o'dcltﬂ e Eﬁﬁtpd : .tt T altmérie | 20— ousiend E?.'éf&?ig_'i?fﬁi{ L%.eﬁ;:z"fn"&e. mmm m ) // WWWWWW

Canal de preferencia para el contacto de la
administracion. A fecha de emisian de la

Canal preferente de notificacion del Canale:
P Alfanumérico 2 Cond .. Canal preferente de notificacion (idem)
Representante. Notificacion
03 Cnmpsrec electrér
o N I R Permite al inte do indicar si d ecibir por este
Solicita aviso de notificacion por SMS Booleano Opcional
canal a de puesta a dispos d I notificacidn.
Solicita aviso de notificacién por correa ) Permite al interesado indicar si desea recibir por este
. Booleano Opcional
lectra canal de puesta d spos| d la notificacidn.
Observaciones Alfanumérico 160 Opcional |Observaciones del Interesado y/o del Representante

Tabla 8. Comparativa del segmento de Interesado entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (1V)
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11.4. Segmento de Asiento (sustituye a Seg. de Asunto)

Comentarios

\\ \\\

%\\\\\

Qrigen o Inicio Alfanumérico » Obligatorio de Origen o Inicio.
N \ \\\\\\\\\\\\\\\\\\ Fecha y hora de registro en Origen o Inicio Alfanumérico 19 Obligatorio |Formato AAAAMMDDHHMMSSZ.

% ) . . . L. . . Sello de tiempo del registro en Origen o
Timestamp de registro en Origen o Inicio Alfanumérico Variable | Opcional —
Forma DHHMMSSZ. Coincidira
Fechay horad tacio | ]|
) echaynora de presentacion por e Alfanumérico 19 Obligatorio con ! II

Opcional ;

llllllllllllllllllll
,,,,,,,,,,
aaaaaaaaaaaa

Opcional |Debera emplearse el formato normalizado

Opcional |definir solicitudes que incluyan el cédigo

Opcional

Cualquier referencia que el destino precise

eeeeeeeeee

Tabla 9. Comparativa del segmento de Asi entre SICRES 3.0 (Seg. de Asunto) y SICRES 4.0.
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SICRES 3.0 SICRES 4.0

OPCIONAL Y MULTIPLE

Tipo complejo al
que pertenece

Descripcion Longitud | Obligacién Comentarios Descripcién
Indica el tipo de documento:
- ‘01’ = Formulario (el documento adjunto es
un formulario con campos rellenos por el
ciudadano remitente).
- ‘02’ = Documento adjunto al formulario
(ademds del formulario, otro documento es
adjuntado, acompafiando al formulario).
- ‘03’ = Fichero técnico interno (el

| o adjunto es un fichero interno.
Por lo general, estos ficheros pueden
resultar Gtiles para la Entidad Registral de
destino, pero no son ficheros para presentar
directamente a los usuarios de gestion).

Tipo de documento Alfanumérico 2 Obligatorio Tipo de anexo Alfanumérico 2

Certificado del fichero Anexo (parte

Longitud | Obligacién

Obligatorio

Comentarios

Indica el tipo de documento:
- ‘01’ = Justificante de registro
- ‘02’ = Documento adjunto

- ‘03’ =Otro

Certificado Alfanumérico variable Opcional "
P publica). //
Firma del documento Alfanumérico | variable Opcional |Firma electrénica del fichero Anexo. Z
Timestamp Alfanumérico | variable Opcional |Sello de tiempo del fichero Anexo. ///[
Validacion OCSP del certificado Alfanumérico | variable Opcional |Validacion del certificado. /
Huella binaria del fichero Anexo que o o g
Hash Alfanumérico variable | Obligatorio |garantiza la integridad de los archivos . Z . Z
) . -
enviados. % G4 /%' A Z
Tipo MIME Alfanumérico 20 Opcional |Tipo del fichero Anexo. Tipo MIME 80 Opcional |Tipo del fichero Anexo.
Tipo complejo
o =6 Metadatos y referencia al documento
(Especificacién L . k q
del Sisterna de electrénico registrado e intercambiado. Su
Anexo Alfanumérico variable Opcional |Fichero Anexo codificado en Base64. Anexo . Opcional |estructura cumplira la Especificacion del
referenciacion e N
de iacion de
de documentos e las AAPP.
en las AAPP) )
Texto con descripcién breve del contenido
Resumen Alfanumérico 160 Opcional P v
naturaleza del anexo
Cédigo del formulario o documento
Codigo del formulario Alfanumérico 80 Opcional 8 .
normalizado anexado
Secuencia de campos del tipo “Campo” y
Tipo complejo “Valor” empleados para transmitir atributos
Otros metadatos generales P! plej Opcional P N P R !
(Metadato) del anexo que atiendan a necesidades
|8
Secuencia de campos del tipo “Campo” y
“Valor” empleados para transmitir atributos
. Tipo complejo - . "
Otros metadatos particulares (Metadato) Condicional |del anexo que atiendan a necesidades
particulares de la Unidad de Tramitacién de
Destino.
Si el Anexo es firma de otro documento, se
especifica el ‘Identificador de fichero’
Identificador del documento firmado Alfanumérico 50 Opcional |objeto de lafirma.
Este campo tomara el valor de si mismo para
indicar que contiene firma embebida.
Observaciones Alfanumérico 50 Opcional |Observaciones del fichero adjunto. Observaciones Alfanumérico 160 Opcional |Observaciones del fichero adjunto.
Opeional |Nombre del metadato (general o particular]
Metadato Campo Alfanumérico 80 . . . . (e P )
Obligatorio |que se intercambia.
‘ Valor del metadato (general o particular,
Metadato Valor Alfanumérico Variable B N (g” "p ! u )
Obligatorio |indicado en el campo “Campo” anterior.

Tabla 12. Comparativa del segmento de Anexo entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (Il)
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11.6. Segmento de Internos y Control

Descripcion

SICRES 3.0

Longitud

Obligacion

Comentarios

Identificador de Intercambio Unico de la

Descripcion

SICRES 4.0

OBLIGATORIO Y UNICO

Longitud

Obligacion

Comentarios

Identificador de Intercambio nico de la

Identificador de Intercambio Alfanumérico 33 Obligatorio |operacidn. Se compondré siguiendo la Identificador de Intercambio Alfanumérico 33 Obligatorio |operacidn. Se compondra siguiendo la
normalizacidn definida en el apartado VIL1. normalizacidn definida en el Anexo 1 A.
Formas de llegada al registro de entrada:
Formas de llegada al registro de entrada: i ) _g € R
s o . - 01" = Servicio de Mensajeros.
- ‘01" = Servicio de Mensajeros. .
i - ‘02" = Correo postal.
- ‘02" = Correo postal. iar .
P . - ‘03" = Correo postal certificado.
) . ) - ‘03" = Correo postal certificado. ) . . .
Tipo de transporte de entrada Alfanumérico 2 Opcional ‘04" = Burofax Tipo de transporte de entrada Alfanumérico 2 Opcional |- ‘04" = Burofax.
e ) - *05' =En mana.
- ‘05" =En mano. s
o, - ‘06" = Fax.
- ‘06" =Fax. .
- ‘07’ =Otros - /07 =Otros.
) - ‘08" = Otros medios electronicos.
. .. B Referencia del transporte. Codigo. En el casa| .. ) Referencia del transporte. Codigo. En el caso
Numero de transporte de entrada Alfanumérico 20 Opcional . . . Numero de transporte de entrada Alfanumérico 40 Opcional . R R
de certificados, ndmero del mismo. de certificados, nimero del mismo.
Nombre de usuario Alfanumérico 30 Opcional |Nombre del usuario de Origen. Nombre de usuario Alfanumérico 30 Opcional |Nombre del usuario de Origen.
B .. B Contacto del usuario de Origen (teléfono o ) .. ) Contacto del usuario de Origen (teléfono o
Contacto de usuario Alfanumérico 160 Opcional ) . Lo Contacto de usuario Alfanumérico 160 Opcional N . Lo
direccion de correo electrdnico). direccion de correo electrdnica).
Aplicacidn y version emisora Alfanumérico 4 Opcional |Identifica la aplicacion y su versian, Aplicacion y version emisora Alfanumérico 20 Opcional |Identifica la aplicacidn y su version.
Indica el motivo de la anotacidn (siguiendo Indica el motivo de la anotacién (siguiendo
la normalizacidn definida en el apartado la normalizacidn definida en el
V.2). Los unicos valores posibles para el apartadoV.2). Los dnicos valores posibles
mensaje de datos de intercambio son: para el mensaje de datos de intercambio
Tipo de Anotacion Alfanumérico 2 Obligatorio |- ‘01" = Pendiente (sin Identificador de Tipo de Anotacidn Alfanumérico 2 Obligatorio |son:
Intercambia). - ‘01'=Pendiente (sin Identificador de
- ‘02" =Envio. Intercambia).
- ‘03" = Reenvio. - ‘02" =Envio.
- ‘04’ =Rechazo. - ‘03" =Reenvio.
Descripcién del Tipo de Anotacién Alfanumérica 80 Opcional |Descripcion del Tipo de Anotacidn. Descripcidn del Tipo de Anotacion Alfanumérico 160 Opcional
B . L . |- ‘0" =Registro de entrada.
Tipo de Registro Alfanumérica 1 Obligatorio | |, ) ) HA PASADO AL SEGMENTO DE ASIENTO!
- ‘1’ =Registro de salida.
Indica si el fichero va acompafiado de Indica si el fichero va acompafiado de
documentacion fisica. documentacidn fisica.
- ‘1' = Acomparfia documentacion fisica (u - 1" = Acompafia documentacidn fisica (u
e R . . |otros soportes) requerida. e . . . |otros sopaortes) requerida.
Documentacion fisica y/o soportes MNamero 1 Obligatorio | ,_| . . Documentacion fisica y/o soportes Numero 1 Obligatorio | ,_, . o
- ‘2 = Acompafia documentacion fisica (u - ‘2" = Acompania documentacion fisica (u
otros soportes) complementaria. otros soportes) complementaria.
- ‘3’ = No acompafia documentacicn fisica ni - ‘3" = No acompafia documentacion fisica ni
otros soportes. otros soportes.
Observaciones del registro de datos de Obhservaciones del registro de datos de
Observaciones del apunte Alfanumérico 50 Opcional |intercambio recogidos por el funcionario de |Observaciones del apunte Alfanumérico 160 Opcional |intercambio recogidos por el funcionario de

registro.

registro.

Tabla 13. Comparativa del segmento de Internos y Control entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0.
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Descripcion Tipo Longitud | Obligacién Comentarios Descripcion Tipo Longitud | Obligacion Comentarios
Indica si el asiento registral es una prueba

Numera 1 Opcional |- ‘0" =Normal.
-“1"=Prueba.

Indicador de prueba

\

Cddigo Entidad Registral de Inicio Alfanumérico 21 Obligatorio

x En caso de que el intercambio registral se
trate de una rectificacion de un intercambio
previo, es decir, se trate de un envio como
Identificador de intercambio previo Alfanumérico 33 Opcional |consecuencia de haber confirmado por error
un registro recibido, este campo permitird

vincular este intercambio registral con el

N

Cadigo tnico de la Entidad Registral de
Cddigo Entidad Registral de Inicio Alfanumérico 21 Obligatorio |Inicio obtenido de Directorios Unificados
indicados en el apartado V1.4,

Cédigo unico de la Entidad Registral de
icio obtenido del Directorio Comun.

Decodificacion Entidad Registral de Inicic | Alfanumérico nal |Descripcion de la Entidad Registral de Inicio. |Decodificacion Entidad Registral de Inicio Alfanumérico 120 Opcional |Descripcion de la Entidad Registral de Inicio.

Tabla 14. Comparativa del segmento de Internos y Control entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (Il)

Codigo unico obtenido de Directorios
Unificados indicados en el apartado vi1.4.
Decodificacion de la Unidad de Tramitacion de Descripcidn de la Unidad de Tramitacion

o Alfanumérico 120 Opcional .
Inicio Inicio

Cadigo de la Unidad de Tramitacion de Inicio Alfanumérico 21 Opcional

.

11.7. Segmento de Formulario Genérico

SICRES 3.0 SICRES 4.0

OPCIONAL Y UNICO

Exposicidn de los hechos y antecedentes . _ |Exposicidn de los hechos y antecedentes

Expone Alfanumérico 4000 Obligatorio B L Expone Alfanumérico 4000 Obligatorio B .
relacionados con la solicitud. relacionados con la solicitud.
Solicita Alfanumérica 4000 Obligatorio |Descripcidn del objeto de la solicitud. Solicita Alfanumérico 4000 Obligatorio |Descripcidn del objeto de la solicitud.

Tabla 15. Comparativa del segmento de Formulario Genérico entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0.

11.8. Segmento de Mensaje de Control

SICRES 3.0 SICRES 4.0

OBLIGATORIO Y UNICO

Cadigo unico obtenido de Directorios

Codigo Entidad Registral de Origen anumérico igatorio Codigo Entidad Registral de Origen anumerico igatorio
8 £ & omdn. & g & Unificados indicados en el apartado V1.4

Tabla 16. Comparativa del segmento de Mensaje de Control entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0.
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Descripcion

Comentarios

Descripcion

Comentarios

L R R . L . _|cadigo unico obtenido del Directorio L . . . L - _ |Cadigo dnico obtenido de Directorios
Cddigo Entidad Registral de destino Alfanumérico 21 Obligatorio . Cddigo Entidad Registral de Destino Alfanumérico 21 Obligatorio . o
Comun. Unificados indicados en el apartado V1.4
Identificador de Intercambio Unico de la Identificador de Intercambio Unico de la
Identificador de Intercambio Alfanumérico 33 Obligatorio |operacidn. Se compondré siguiendao la Identificador de Intercambio Alfanumérico 33 Obligatorio |operacidn. Se compondrd siguiendo la
normalizacidn definida en el apartado VIL1. normalizacién definida en el Anexo 1A
Indica el tipo de mensaje (siguiendo la
) B o normalizacidn definida en el apartado v.3).
Indica el tipo de mensaje (siguiendo la ) )
., o Los valores gue el tipo de mensaje de
normalizacidn definida en el apartado v.3).
. R control puede tomar son:
Los valores gue el tipo de mensaje de .
) . - " - ) . . . . |-'01" = ACK (aceptacion)
Tipo de mensaje Alfanumérico 2 Obligatorio |control puede tomar son: Tipo de mensaje Alfanumérico 2 Obligatorio T = Eer
- ‘01" = ACK (aceptacidn). r B ) .
- ‘03" = Confirmacion
- ‘02" =Error. ~ L
) ., - ‘04" = ACK a Confirmacién
- ‘03" = Confirmacian.
- ‘05" =Rechazo
- ‘06" = ACK a Rechazo
Descripcién del mensaje Alfanumérica 1024 Opcional |Texto descriptivo del mensaje de control.  |Descripeién del mensaje Alfanumérico 1024 Opcional |Texto descriptivo del mensaje de contral.
Numero de registro de entrada en la Entidad Numero de registro de entrada en la Entidad
Mumero de registro de entrada en destino Alfanumérico 20 Opcional |Registral destino. Utilizado para completar |Numero de registro de entrada en destino Alfanumérico 20 Opcional |Registral destino. Utilizado para completar
el ciclo de envio. el ciclo de envio.
Fecha y hora de entrada en destino Alfanumérico 14 Opcional |Formato AAAAMMDDHHMMSS. Fecha y hora de entrada en destino Alfanumérico 19 Opcional |Formato AAAAMMDDHHMMSSZ.
Indica si el mensaje es una prueba. Indica si el mensaje es una prueba.
Indicador de prueba Numero 1 Obligatorio |- ‘0’ =Normal Indicador de prueba Numera 1 Obligatorio |- ‘0" =Normal
- ‘1' =Prueba - ‘1" =Prueba
Identificador del mensaje de datos de que Identificador del mensaje de datos que se
se tiene gue reenviar en caso de error. Se tiene que reenviar en caso de error. Se
compondra siguiendo la normalizacion compondra siguiendo la normalizacidn
definida en el apartado VII.2, con tipo de definida en el Anexo 1 B, con tipo de fichero
fichero = 01" (anexo). ='01' {anexo).
Identificador de fichero Alfanumérico 50 Opcional . ( L ) Identificador de fichero Alfanumeérico 50 Opcional ‘_ ) _
Es opcional y multiple, dado que el error Es opcional y multiple, dado que el error
puede producirse durante el envio de puede producirse durante el envio de
cualquiera de los ficheros: mensaje de datos cualquiera de los ficheros: mensaje de datos
de intercambio y Anexos (opcionales y de intercambio y Anexos (opcionales y
multiples). multiples).
Identifica el tipo de error que se ha Identifica el tipo de error que se ha
producido durante el envio del mensaje de producido durante el envio del mensaje de
datos de intercambio. datos de intercambio.
. .. B Se compondra siguiendo la normalizacién L .. ) Se compondré siguiendo la normalizacidn
Codigo de error Alfanumérico 4 Opcional . Codigo de error Alfanumérico 4 Opcional o
definida en el apartado VIL4 definida en el Anexo 1.D.
Este valor sdlo sera aplicable en el caso de Este valor sdlo serd aplicable en el caso de
que el campo ‘Tipo de Mensaje’ tome el gue el campo ‘Tipo de Mensaje’ tome el
valor ‘Error’, codificado como ‘02", valor ‘Error’, codificado como ‘02",
Tabla 17. Comparativa del segmento de Mensaje de Control entre SICRES 3.0 y SICRES 4.0 (Il)

Guia de aplicacion de Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las

Entidades Registrales (SICRES 4.0)

54




12. ANEXO V - DEFINICIONES Y ACRONIMOS

12.1. Definiciones

Actuacion administrativa automatizada: Actuacién administrativa producida por un sistema de
informacion adecuadamente programado sin necesidad de intervencion de una persona fisica en cada
caso singular. Incluye la produccién de actos de tramite o resolutorios de procedimientos, asi como de
meros actos de comunicacion.

Autenticacion: Acreditacion por medios electrénicos de la identidad de una persona o ente, del
contenido de la voluntad expresada en sus operaciones, transacciones y documentos, y de la
integridad y autoria de estos ultimos.

Autenticidad: Referido a un documento, propiedad que puede atribuirsele como consecuencia de que
puede probarse que es lo que afirma ser, que ha sido creado o enviado por la persona de la cual se
afirma que lo ha creado o enviado, y que ha sido creado o enviado en el momento en que se afirma,
sin que haya sufrido ningun tipo de modificacién.

Canales: Estructuras o medios de difusion de los contenidos y servicios; incluyendo el canal presencial,
el telefdnico y el electrénico, asi como otros que existan en la actualidad o puedan existir en el futuro.

Captura: Proceso de gestién de documentos que sefiala la incorporacién de un documento a un
sistema de gestién de documentos. En el momento de captura se crea la relacion entre el documento,
su productor y el contexto en que se origind, que se mantiene a lo largo de su ciclo de vida.

Certificado electronico: Documento firmado electrénicamente por un prestador de servicios de
certificacidn que vincula unos datos de verificacién de firma a un firmante y confirma su identidad.

Ciclo de vida de un documento electrénico: Conjunto de las etapas o periodos por los que atraviesa
la vida del documento, desde su identificacion en un sistema de gestion de documentos, hasta su
seleccion para conservacidn permanente, de acuerdo con la legislacién sobre Archivos de aplicacién
en cada caso, o para su destruccion reglamentaria.

Ciudadano: Cualesquiera personas fisicas, personas juridicas y entes sin personalidad que se
relacionen, o sean susceptibles de relacionarse, con las Administraciones Publicas.

Conservacion: Conjunto de procesos y operaciones dedicados a asegurar la permanencia intelectual y
técnica de los documentos a lo largo del tiempo.

Conversidn: Proceso de transformacion de un documento u otro objeto digital de un formato, o
version de formato, a otro.

Copia: Duplicado de un objeto, resultante de un proceso de reproduccion.

Copia auténtica: Documento expedido por un érgano con competencias atribuidas para ello, y con un
valor probatorio pleno sobre los hechos o actos que documente, equivalente al documento original.

Creacion: Referido a un documento, momento en que se genera. No debe confundirse la creacion con
la captura de un documento (véase captura).

Dato: Una representacion de hechos, conceptos o instrucciones de un modo formalizado, y adecuado
para su comunicacion, interpretacion o procesamiento por medios automaticos o humanos.
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Datos de caracter personal: Cualquier informacidén numérica, alfabética, grafica, fotografica, acustica
o de cualquier otro tipo concerniente a personas fisicas identificadas o identificables.

Descripcion: Proceso de gestién de documentos por el que se recogen datos significativos de los
mismos, con el fin de que estos puedan gestionarse y recuperarse de manera agil, pertinente y
exhaustiva. Incluye la elaboracion de estructuras de lenguaje controlado, como tesauros, e indices,
como auxiliares del proceso de clasificacién de los documentos. En el ambito electrdnico, la descripcién
se asimila a la asignacién de metadatos.

Digitalizacion: Proceso tecnolégico que permite la obtencion de uno o varios ficheros electrénicos que
contienen la imagen codificada, fiel e integra de un documento papel a través de técnicas
fotoeléctricas de escaneado.

Direccidn electronica: Identificador de un equipo o sistema electrénico desde el que se provee de
informacion o servicios en una red de comunicaciones.

Disponibilidad: Referido a un documento, indica propiedad o caracteristica del mismo que permite
gue éste pueda ser consultado, localizado, recuperado, presentado o interpretado. El documento debe
sefialar la actividad o actuacién donde se generd, proporcionar la informacidon necesaria para la
comprension de las actuaciones que motivaron su creacién y utilizacién, identificar el contexto marco
de las actividades y las funciones de la organizacidn y mantener los vinculos existentes con otros
documentos como reflejo de una secuencia de actuaciones.

Documento: Informacién de cualquier naturaleza archivada en un soporte y susceptible de
identificacion y tratamiento diferenciado.

Documento administrativo electrénico: Objeto digital administrativo que contiene la informacidn
objeto (datos) y los datos asociados a ésta (firma y metadatos). En el marco del ENI, este concepto
incluye tanto los documentos electrénicos producidos por las Administraciones publicas en el ejercicio
de sus competencias, como los documentos electréonicos aportados por los ciudadanos en el contexto
de un procedimiento dado.

Documento electrénico: Informacidn de cualquier naturaleza en forma electroénica, archivada en un
soporte electrénico segin un formato determinado y susceptible de identificacidon y tratamiento
diferenciado.

Dominio: Ambito real o imaginario de una actividad.

Especificacion técnica: Conjunto de requisitos que figuran en un documento en el que se definen las
caracteristicas requeridas de un producto, tales como los niveles de calidad, el uso especifico, la
seguridad o las dimensiones, incluidas las prescripciones aplicables al producto en lo referente a la
denominacién de venta, la terminologia, los simbolos, los ensayos y métodos de ensayo, el envasado,
el marcado y el etiquetado, asi como los procedimientos de evaluacion de la conformidad.

Esquema de metadatos: Instrumento que define la incorporacién y gestion de los metadatos de
contenido, contexto y estructura de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida.

Estandar: Especificacidn técnica aprobada por un organismo de normalizacién reconocido para una
aplicacion repetida o continuada cuyo cumplimiento no sea obligatorio y que esté incluida en una de
las categorias siguientes:

Norma internacional: norma adoptada por una organizacién internacional de normalizacién y
puesta a disposicién del publico.
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Norma europea: norma adoptada por un organismo europeo de normalizacién y puesta a
disposicion del publico.

Norma nacional: norma adoptada por un organismo nacional de normalizacién y puesta a
disposicion del publico.

Expediente electrénico: Conjunto de documentos electrdnicos correspondientes a un procedimiento
administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacién que contengan.

Fiabilidad: Referido a un documento, propiedad o caracteristica que indica que su contenido puede
ser considerado una representacién completa y precisa de las actuaciones, las actividades o los hechos
de los que da testimonio y al que se puede recurrir en el curso de posteriores actuaciones o actividades.

Fidelidad: Referida a la copia de un documento, el grado en que sus contenidos pueden ser
considerados precisos, correctos, confiables y libres de error o distorsiéon con respecto de su
documento original.

Firma electrénica: Conjunto de datos en forma electrdnica, consignados junto a otros o asociados con
ellos, que pueden ser utilizados como medio de identificacion del firmante.

Firma electrénica avanzada: Firma electrdnica que permite identificar al firmante y detectar cualquier
cambio ulterior de los datos firmados, que esta vinculada al firmante de manera uUnica y a los datos a
que se refiere y que ha sido creada por medios que el firmante puede mantener bajo su exclusivo
control.

Firmante: Entidad, ya sea persona fisica o legal, que crea la firma electrénica segun las reglas definidas
en una politica de firma electrénica o un marco legal concreto.

Fondo: El total de documentos que una persona fisica o juridica acumula con motivo de su funcién o
actividad; es el nivel superior de agregacidn archivistica. Dependiendo de la perspectiva que se adopte,
puede prescindirse del fondo total o parcialmente y considerar niveles superiores, por ejemplo, la serie
o la agrupacién de fondos.

Formato: Conjunto de reglas (algoritmo) que define la manera correcta de intercambiar o almacenar
datos en memoria.

Gestion de documentos: Conjunto de operaciones dirigidas al control eficaz y sistematico de la
creacion, recepcion, uso, valoracion y conservacién de los documentos, incluidos los procesos para
incorporar y mantener pruebas de las actuaciones o actividades de dicha organizacién, en forma de
documentos y sistemas de informacion.

Herramientas genéricas: Instrumentos y programas de referencia, compartidos, de colaboracién o
componentes comunes y modulos similares reutilizables que satisfacen las necesidades comunes en
los distintos ambitos administrativos.

Identidad: Conjunto de caracteristicas de un documento que lo identifican de manera Unica y lo
distinguen de cualquier otro documento. Junto con la integridad, un componente de la autenticidad.

Imagen electrénica: Resultado de aplicar un proceso de digitalizacion a un documento.
Instanciacion: Llamada para hacer perceptible alguna cosa a través de los sentidos.

Integridad: Referido a un documento, propiedad o caracteristica que indica su caracter de completo,
sin alteracion de ningun aspecto esencial. La integridad es un componente de la autenticidad junto a
la identidad.
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Interoperabilidad en el tiempo: Dimensién de la interoperabilidad relativa a la interaccién entre
elementos que corresponden a diversas oleadas tecnoldgicas; se manifiesta especialmente en la
conservacion de la informacidn en soporte electrénico.

Interoperabilidad organizativa: Dimension de la interoperabilidad relativa a la capacidad de las
entidades y de los procesos a través de los cuales llevan a cabo sus actividades para colaborar con el
objeto de alcanzar logros mutuamente acordados relativos a los servicios que prestan.

Interoperabilidad semdntica: Dimension de la interoperabilidad relativa a que la informacion
intercambiada pueda ser interpretable de forma automatica y reutilizable por aplicaciones que no
intervinieron en su creacion.

Interoperabilidad técnica: Dimension de la interoperabilidad relativa a la relacién entre sistemas y
servicios de tecnologias de la informacién, incluyendo aspectos tales como las interfaces, la
interconexidn, la integracion de datos y servicios, la presentacién de la informacién, la accesibilidad y
la seguridad, u otros de naturaleza analoga.

Interoperabilidad: Capacidad de los sistemas de informacidn, y por ende de los procedimientos a los
gue estos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién y conocimiento
entre ellos.

Marca de tiempo: Asignacion por medios electrénicos de la fechay, en su caso, la hora a un documento
electrénico.

Medio electrénico: Mecanismo, instalacién, equipo o sistema que permite producir, almacenar o
transmitir documentos, datos e informaciones; incluyendo cualesquiera redes de comunicacion
abiertas o restringidas como Internet, telefonia fija y mévil u otras.

Metadato: Dato que define y describe otros datos. Existen diferentes tipos de metadatos segun su
aplicacion.

Metadato de gestidon de documentos: Informacidén estructurada o semi-estructurada que hace posible
la creacidn, gestién y uso de documentos a lo largo del tiempo en el contexto de su creacién. Los
metadatos de gestion de documentos sirven para identificar, autenticar y contextualizar documentos,
y del mismo modo a las personas, los procesos y los sistemas que los crean, gestionan, mantienen y
utilizan.

Organizacion: Cualquier érgano de la Administracién publica o Entidad de Derecho Publico vinculada
o dependiente de aquélla.

Original: Referido a un documento, que posee la cualidad de genuino, que se remonta directamente
a su autor y que no ha sido copiado ni imitado de otro y, por tanto, es eficaz (produce efectos).

Politica de firma electrénica: Conjunto de normas de seguridad, de organizacién, técnicas y legales
para determinar cdmo se generan, verifican y gestionan firmas electrdnicas, incluyendo las
caracteristicas exigibles a los certificados de firma.

Politica de gestion de documentos electrénicos: Orientaciones o directrices que define una
organizacion para la creacion y gestion de documentos auténticos, fiables y disponibles a lo largo del
tiempo, de acuerdo con las funciones y actividades que le son propias. La politica se aprueba al mas
alto nivel dentro de la organizacidn, y asigna responsabilidades en cuanto a la coordinacién, aplicacién,
supervision y gestion del programa de tratamiento de los documentos a través de su ciclo de vida.
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Preasiento: Adelanto electronico del asiento registral, pero juridicamente insuficiente para la
tramitacién completa del registro, ya que existe documentacion fisica requerida y es necesaria esperar
su recepcion.

Procedimiento administrativo: Proceso formal regulado juridicamente para la toma de decisiones por
parte de las Administraciones Publicas para garantizar la legalidad, eficacia, eficiencia, calidad,
derechos e intereses presentes, que termina con una resolucién en la que se recoge un acto
administrativo; este proceso formal juridicamente regulado se implementa en la practica mediante un
proceso operativo que coincide en mayor o menor medida con el formal.

Proceso operativo: Conjunto organizado de actividades que se llevan a cabo para producir un producto
o servicio; tiene un principio y fin delimitado, implica recursos y da lugar a un resultado.

Programa de tratamiento de documentos: Secuencia coordinada de técnicas que permite la aplicacion
de los procesos de gestion de documentos sobre los documentos producidos por una organizacion a
lo largo de su ciclo de vida.

Punto de acceso electronico: Conjunto de pdginas web agrupadas en un dominio de Internet cuyo
objetivo es ofrecer al usuario, de forma facil e integrada, el acceso a una serie de recursos y de servicios
dirigidos a resolver necesidades especificas de un grupo de personas o el acceso a la informacion y
servicios de a una institucion publica.

Recibo: Copia autenticada del escrito, solicitud o comunicacion de que se trate, que incluye la fecha y
hora de presentacion y el nimero de entrada de registro.

Red SARA: Conjunto de infraestructuras tecnoldgicas que presta la red de comunicaciones que
interconecta los sistemas de informacién de las Administraciones Publicas espafiolas y permite el
intercambio de informacidn y servicios entre las mismas, asi como la interconexién con las redes de
las Instituciones de la Unién Europea y de otros Estados Miembros.

Repositorio electronico: Archivo centralizado donde se almacenan y administran datos y documentos
electronicos, y sus metadatos.

Sede electrénica: A efectos de interoperabilidad, aquella direccion electrénica disponible para los
ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones de la que es titular una Administracion Publica,
drgano o entidad administrativa.

Sellado de tiempo: Acreditacion a cargo de un tercero de confianza de la fecha y hora de realizacidn
de cualquier operacion o transaccion por medios electrdnicos.

Sello de tiempo: Asignacion por medios electrénicos de una fecha y hora a un documento electrénico
con la intervencién de un prestador de servicios de certificacion en funcién de autoridad de sellado de
tiempo, que actla como tercero de confianza, que asegure la exactitud e integridad de la marca de
tiempo del documento.

Sistema de firma electrénica: Conjunto de elementos intervinientes en la creacién de una firma
electronica. En el caso de la firma electrdnica basada en certificado electrénico, componen el sistema,
al menos, el certificado electrénico, el soporte, el lector, la aplicacién de firma utilizada y el sistema de
interpretacioén y verificacién utilizado por el receptor del documento firmado.

Sistema de gestion de documentos: Marco definido por la politica de gestién de documentos de una
organizacion donde se integran los recursos y se implantan las practicas de gestion de documentos
(establecidas en forma de programa de tratamiento) en una organizacién. Integran el sistema, ademas
de la politica, los recursos, el programa de tratamiento y los documentos incorporados a dicho sistema.
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Soporte: Objeto sobre el cual o en el cual es posible grabar y recuperar datos.

Trazabilidad: Propiedad o caracteristica consistente en que las actuaciones de una entidad pueden ser
imputadas exclusivamente a dicha entidad. En el ambito de la gestion de documentos, proceso que
facilita el seguimiento de la creacion, incorporacidn, movimiento, uso y eventual modificacion de los
documentos dentro de un sistema de gestién de documentos.

12.2. Acrénimos

AGE: Administracién General del Estado.

CSV: Cdadigo Seguro de Verificacion.

SGAD: Secretaria General de Administracion Digital.
SGIDA: Subdireccion General de la Digitalizacién de la Administracion.
ENI: Esquema Nacional de Interoperabilidad.

ENS: Esquema Nacional de Seguridad.

MIME: Multipurpose Internet Mail Extensions.

NTI: Norma Técnica de Interoperabilidad.

OAMR: Oficina de Asistencia en Materia de Registro.
PDF: Portable Document Format.

REC: Registro Electrénico Comun.

SICRES: Sistema de Informaciéon Comun de Registros de Entrada y Salida SIR (Sistema de Interconexion
de Registros).

XML: eXtensible Markup Language.

XSD: XML Schema Definition.
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13. ANEXO VI - REFERENCIAS

13.1. Legislacion

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10566

Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién y
funcionamiento del sector publico por medios electrdnicos.

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-5032

Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la Administracién Electrénica.

http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1330.pdf

Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad
en el ambito de la Administracién Electrénica.

http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica, por la que se
aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrdnico.

http://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169

Resolucidn de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la que se
aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13170

Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion Publica, por la que se
aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de Documentos.

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13168

Resolucidn de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la que se
aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado auténtico y
conversion entre documentos electrénicos.

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13172

Resolucidn de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica, por la que se
aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Requisitos de conexiéon a la Red de
comunicaciones de las Administraciones Publicas espafiolas.

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13173

Resolucidn de 3 de octubre de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catdlogo de Estandares
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10566
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-5032
http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1330.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13170
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13168
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13173

https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2012-13501

Xii. Resolucién de 27 de octubre de 2016, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, por
la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad Politica de Firma Electronica y de
certificados de la Administracion.
https://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2016-10146

Xiii. Resolucién de 22 de julio de 2021, de la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia
Artificial, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo de Datos para
el Intercambio de asientos entre las entidades registrales.
https://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2021-13749

Xiv. Decisién de Ejecucidon de la Comision, de 17 de marzo de 2014, que modifica la Decision
2011/130/UE, por la que se establecen los requisitos minimos para el tratamiento transfronterizo
de los documentos firmados electronicamente por las autoridades competentes en virtud de la
Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, relativa a los servicios en el mercado
interior.
https://www.boe.es/doue/2014/080/L00007-00009.pdf

XV. Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios
electrdnicos de confianza.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-14046

XVi. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673

13.2. Documentos de trabajo y referencias

i. Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas:
http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/dir3

ii. Directorio de Entidades (DIRe):
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/direntidades

iii. PAe-CTT. Portal de Administracion electrénica:
http://administracionelectronica.gob.es/pae Home/pae SolucionesCTT

iv. Sistema de Interconexion de Registros (SIR):
http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/sir

V. Libreria de Intercambio SIR:
http://administracionelectronica.gob.es/es/ctt/libsir
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